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新北市立文山國民中學 114年 12月份 

行政會報會議紀錄 

壹、時間：114年 12月 22日 9時 00分 

貳、地點：文碧樓 2樓會議室 

參、主席：孫校長美萍     記錄：蔡曉菁 

肆、出席人員：31人         請假：2人 

伍、會議紀錄： 

一、 各處室報告： 

(一) 教務處補充報告： 

  1、本學期原訂第 20週文中生活圈，調整為多元社團活動，第   

     21週改為文中生活圈，請各處室再協助檢視是否與其他   

     活動撞期。 

  2、114學年度第 1學期期末暨寒假學校行事曆，請參閱附件，   

     請各處室檢視是否修正。 

  3、114學年度寒假備課日訂於 115年 1月 20日(二)下午及 26 

     日(一)上午進行研習，請參閱附件。 

4、114學年度第 2學期行事曆已放置於行政 share夾，請行政同  

   仁於 12月 26日(五)前填寫完畢，以便下週一進行第一次校  

   對。 

(二) 輔導處補充報告：12月 23日(二)於朝會直播宣導重大突發

事件後的心理健康照顧事宜。 

(三) 其他處室報告詳如附件。 

二、 主席裁示事項： 

(一) 感謝 12月 20日(六)新店行道會牧師及其夥伴、郭金林主委

及家長會長和副會長一同到校參與祈福祝禱活動，並備有來

自新店行道會及新店太平宮的祈福小物，若有需要的老師

們，請逕洽輔導處。 
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(二) 請總務處提醒警衛室加強留意盤查出入校門人員，如發現非

本校教職同仁，請多留意並通報相關處室，以維護校園安

全。 

(三) 感謝鄭筠老師分享 2025年 11月 20日至 22日參訪韓國世宗

市國際教育論壇心得。 

(四) 有關英語歌唱比賽將有艾田協會贊助獎品，當天由艾田新任

第五屆理事長王守文先生代表出席，請課研組預先準備並安

排相關事宜。 

(五) 請訓育組於 115年 1月份行政會報，將校慶籌備會議通過之

實施辦法及分工表周知行政同仁。 

(六) 擬於 115年 1月 20日(二)中午假文碧 2樓會議室辦理期末聚

餐，請全體同仁出席餐敘，並於校務會議中準備抽獎活動。 

(七) 請進修部協助發放「重大突發事件後的心理健康照顧宣導單

張」予補進修部學生。 

陸、散會:上午 10時 04分 
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 114年 12月 22日行政會報報告資料 

 

●教務處 

 

教務主任 

1、 七、八年級寒假輔導課程將於 115年 1月 26日至 1月 30日辦理，歡迎行政同仁踴躍協

助授課。 

2、 近來有老師反映部分班級上課秩序不佳，再請各位行政同仁能確實協助巡堂，若有任

何情況，請立即與相關處室反映，感謝大家的協助。 

 

教學組 

1、 12 月 2日(二)第 8節開始在綜合大樓電腦教室進行全年級學習扶助成長測驗。 

2、 12 月 23日(二)至 24日(三)為九年級第二次模擬考。 

3、 12 月 26日(五)至 31日(三)午休在文碧 2樓大會議室進行全年級作業抽查。 

 

註冊組 

1、 11 月 21 日已協助九年級同學購買【五專優先免試】、【五專聯合免試】簡章購買，同

學如需再購買可至耕莘健康管理專科學校或其他五專警衛室購買。 

2、 目前完成獎學金申請：天美慈善基金會、慈玄寺獎助學金、文教關懷協會獎助學金、

教育基金會勵學圓夢獎助學金和德音基金會獎助學金。預計 115年 1月 3日(六)上午帶

隊至慈玄寺領獎，以及 115 年 2月 7日(六)帶隊至大豐國小領德音基金會助學金。 

3、 學習評量輔導委員會預計於 115年 1月 15日(四)上午 8時 20分召開將討論特殊展能市

長獎辦法及升學相關說明，屆時發下開會通知單並請相關人員與會。 

4、 九年級第一次志願模擬選填時間為 1 月第一周，感謝廖瑀曦老師、林宜旻老師以及李

飛均老師協助辦理。 

 

課研組 

1、 本校學生 708 鄭竣鍚參加「114 學年度全國學生美術比賽 書法類／國中普通班組（含

技藝班）」 榮獲佳作，感謝王烈邦老師的悉心指導、佳雯導師的關懷與鼓勵。 

2、 本校學生參加「2026 年臺灣國際科展」九年級兩組學生：904 黃品堯、907 黃心遠、

907吳柏翰；907廖品華、904高晨祐、907莊淮棠，其延伸研究作品雙雙進入複審，表

現亮眼。自 2015 年起，文中已 10 度進入複審；今年是第 2 次有兩件作品同時入圍，

恭喜所有入圍同學，也感謝指導老師與協助團隊的付出。 
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3、 科學獎助計畫：數學組兩件作品通過審查，12 月 31 日(三)上午 8 時 50 分至北新國小

參加成果發表會，由蕭偉智老師帶學生 904 黃品堯、907 黃心遠、907 吳柏翰、907 廖

品華、904 高晨祐、907 莊淮棠參加，感謝總務處高先生協助師生接送。 

4、 八年級英語歌曲比賽相關事項： 

   (1)競賽日期：115年 1 月 8日(四)第 6、7節課，請學務處協助調整打掃時間為第 5節 

      下課，比賽進行間請避免使用室外廣播，感謝。 

   (2)競賽地點：凌碧 5樓多功能教室。  

   (3)開放多功能教室練習時間：114年 12月 29 日(一)至 1月 7日(三)中午 12時，將請  

      學生提前於下課時間至教務處課研組登記借用，上課時間不開放臨時借用，另外提 

      供播音喇叭借用，請勿直接使用會場內播音設備。 

(4)現場彩排、音樂測試：115 年 1月 6日(二)中午 12時 30分，開放班級彩排走 

   位及播音音量測試。 

(5)會場布置：115年 1 月 7日(三)下午 14時 10分至 16時，將由廠商至多功能教室進  

   行布置。 

(6)請學務處協助調整打掃時間，以利比賽順利進行。 

5、 114 年 12月 29日(一)至 115 年 1月 8日(四)召開第四次領域教學研究會。 

6、 115 年 1月 23日(五)下午第 6、7節 806班進行「新北市立圖書館新店分館參訪」，由

佳玲導師、康德民老師帶隊。 

7、 115 年 1月 27日(二)至 30日(五)下午 1時至 4時，於文碧 2樓會議室辦理「寒假少年

魅力口說營」歡迎學生踴躍報名參加。 

 

資設組 

第二學期教科書已陸續送達學校，目前暫時存放於圖書館。待依班級數量完成分配後，將

置放於圖書館及多功能教室。另紙箱及第一學期之餘書需回收，屆時再請衛生組協助提供

回收室空間。 

 

 

●學務處 

 

學務主任 

 

1、 新北市角力市中運順利圓滿結束，感謝各處室幫忙。 

2、 12 月 23日(二)早上七點由校長、主任們及家長會於門口發放聖誕糖果。 
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訓育組 

1、 本校 114學年度學校模範生選舉已於 12月 10 日完成投開票。 

2、 1月份導師會報訂於 1月 8日(四)召開，請各處室於 12月 26日(五)前提供會議資料，

以利彙整。檔案存放路徑：114-1行政用資料夾→114-1導師會報資料→115年 1月。 

3、 115 年 1月朝會及週會直播節目： 
週次 日期 活動內容 負責處室 備註 

19 12月 30日 朝會(集合場) 學務處 全校 

20 1月 6日 性別平等教育宣導 輔導處 全校 

21 1月 13日 段考前一週     

22 1月 20日 休業式     

 

4、 114 學年度休業式流程如下，請參閱。 

 

新北市立文山國民中學 114學年度第 1學期休業式流程 

日期：115 年 1月 20日（星期二） 
時間 活動內容 地點 備註 

第一節 段考 各班教室  

第二節 
全校大掃除 

(含各類回收) 

全校各班 

教室內外掃區 
任課教師隨班 

第三節 休業式典禮 綜大體育館 全校教職員生出席 

第四節 
領教科書、簿本導師時

間  
各班教室 各班導師指導 

放學 中午 12時過後以班級為單位放學 

說明： 

1. 第三~四節學務處開始檢查各班內外掃區域整潔，請各班班長於休業式典禮結束

後，攜帶「休業式班級辦理事項檢核表」至衛生組核章。 

2. 各班於 1月 20日(二)11 時 50分前完成「休業式班級辦理事項檢核表」並請班長繳 

回學務處。請各班依廣播通知放學。 
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3. 未能於 11時 50分交回「休業式班級辦理事項檢核表」的班級，請在教室內等候學 

務處師長至班上做最後檢查，通過檢核始能放學。 

 

生教組 

1、 本校運動場地使用規範已公告，上週五集合各班體育股長說明規範與集合場籃球場預

約辦法。 

2、 12 月 23日(二)開始學務處戒菸教育課程開課，已通知需參與課程之學生、導師和家

長。課程時間如下： 

課程內容 日期 時間 負責教師 上課地點 

戒菸課程-1 
12月 23日 

(星期二) 

第 5 節 

（ 13：10  ~  13：55 ） 
潘奕璋 學務處 

戒菸課程-2 
12月 30日 

(星期二) 

第 5 節 

（ 13：10  ~  13：55 ） 
潘奕璋 學務處 

戒菸課程-3 
1月 06日 

(星期二) 

第 5 節 

（ 13：10  ~  13：55 ） 
潘奕璋 學務處 

課程測驗 
1月 13日 

(星期二) 

第 5 節 

（ 13：10  ~  13：55 ） 
潘奕璋 學務處 

 

3、 近期有不明人士進入校園，有通知碧潭派出所，協助加強巡察校園周遭。提醒如在校

內發現可疑人士，請立刻通知老師或學務處；學生上下學期間可結伴同行，發現可疑

人士，請務必遠離，並可至就近的愛心店家求助。也請同學誤過早到校或放學後逗留

在校園，若有留校擔任小志工，請學生聯繫家長預計待到幾點，以確保學生安全。 

 

體育組 

1、 體育班團隊寒假訓練時程： 
日期 校隊 時間 地點 

1月 21日至 2月 13日 角力 9:00-11:30(2.5小時) B1角力館 

1月 26日至 2月 13日 籃球 14:00-17:00(3小時) 綜大球場 

1月 26日至 2月 13日 羽球 8:30-11:30(3小時) 綜大球場 
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2、 角力隊:新北市 114年小學角力錦標賽暨 115 年中等學校角力比賽本校已圓滿完成，感

謝各處室的幫忙。 

3、 籃球隊:本校籃球隊 12 月 2日起至 12月 25日參加 114 學年度國民中學籃球聯賽。 

4、 羽球隊:114年 12月 15日至 17日參加 114 新北市中等學校羽球錦標賽。 

 

衛生組及健康中心 

1、 考量校園為流感高傳播/高風險族群，建議應於流感高峰期來臨前儘速完成流感疫苗接

種作業。如有需求的教職員工請注意下列事項: 

(1)公費流感疫苗對象：50歲以上教職員工，可直接攜帶健保卡到各衛生所及醫療院所  

   接種。 

(2)市自購流感疫苗對象：49歲以下教職員工，請先到健康中心開立補接種單，前往轄   

   區衛生所接種市自購流感疫苗（如剩餘數量用罄即終止施打）。 

(3)疫苗接種地點查詢如下，轄區衛生所免收掛號費，合約醫療院所酌收掛號費。  

   https://www.health.ntpc.gov.tw/basic/?mode=detail&node=8342 

2、 114 年 12月 31日(三)上午為七年級新生健康檢查，各班排程如附件，任課老師請依小

志工通知帶隊集合。 

 

 

●總務處 

 

114學年度第 1學期期末校務會議預計於 115 年 1月 20日(二)下午 3 時召開，有提案需求

之處室，請於 115年 1月 5日(一)下班前繳交至文書組，以符合開會前七日公告會議提案

資料之規定，敬請協助配合。 

 

 

●輔導處 

 

 

輔導組 

1、 本校預計申請新北市 115 上半年家庭教育輔導計畫，提供家長諮商服務。 

2、 學校端於 115年 1月 9 日（五）前完成自學生輔導訪視工作。 

3、 114 年 12月 26日（五）幸福學堂高關懷課程結束，並預計 115 年 1月 23日（五）辦

理幸福學堂高關懷校外教學。 
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4、 115 年寒假確認 114學年度第 2學期得勝者課程班級。 

 

資料組 

1、 12 月 11日(四)八年級全體學生「社區高級中等學校專業群科參訪」，已圓滿落幕，感

謝各處室協助。 

2、 114 學年度新北市技藝競賽 

(1)114 年 12月 31日(三)至 115 年 1月 6日(二)報名。 

(2)115 年 1月 6日(二)中午辦理本校技藝競賽選手授證，請校長勉勵。 

(3)115 年 1月 27日(二)至 2月 10日(二)選手培訓。 

(4)115 年 3月 2日(一)至 8日(日)技藝競賽。 

3、 九年級技藝教育課程：  

(1)115 年 1月 15日(四)114學年度第一學期技藝課程結束。 

(2)115 年 1月 22日(四)114學年度第二學期技藝課程開始。 

 

特教組 

1、 轉銜相關業務： 

(1)12 月 31日(五)下午九年級學習中心部分學生參訪莊敬高職，帶隊教師為張瓊文老  

   師，已完成學生公假流程。 

(2)114 年 12月 8日(一)至 115年 1月 9日(五)報名台北市智能障礙學生安置高級中等  

   教育階段學校集中式特殊教育班服務群科，並於 1月 13日(二)交件。 

2、 寒假前完成資源班和特教班學生 IEP 期末檢討會議暨下學期期初 IEP 會議，及資優班

IGP 期末檢討會議暨下學期期初 IGP會議，已提醒同仁要告知警衛家長入校的時間。 

3、 115年 1月 5日至 12日(一)受理資優鑑定初選報名，由家長自行進行線上申請。 

 

 

●進修部 

 

期末師生聚餐，目前規劃中。 

 

 

●人事室 

 

一、 有關本府各機關學校公務人員(含兼任行政教師、工友、約僱人員)赴香港、澳門

（以下簡稱港澳）通報機制、赴陸港澳系統登錄作業及相關懲處原則： 
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1、 通報機制（不分平日、假日）： 

(1)赴港澳會見特定人士（不論是否因公）：應於 7個工作日前完成填具通報表，並由  

   所屬服務機關（構）學校函報行政院大陸委員會（以下簡稱陸委會）；如有臨時會  

   見或聯繫未事前通報之特定人士，應於返臺後 7個工作日內完成主動填具通報表， 

   並由所屬服務機關（構）學校通報陸委會。 

(2)因公赴港澳且未會見特定人士：應於 7個工作日前完成填具通報表，並由所屬服務 

   機關（構）學校通報陸委會。 

(3)非因公赴港澳且未會見特定人士：應於出境日 3個工作日前完成填具通報表，通報 

   服務機關（構）學校。 

2、 於赴大陸地區或港澳前應至陸委會「國人赴陸港澳動態登錄系統」登錄，併同將登錄

資料及通報表於行前至本府人力資源暨差勤管理系統或各機關自行開發差勤系統上傳

完成請假登錄程序，以避免因未完成通報作業違法（規）而遭受懲處。 

3、 自 115年 7月 1日起，如有違法（規）赴大陸地區或港澳，依行政院訂定之建議懲處原

則辦理。如知悉公務員赴大陸地區或港澳發生異常情事或失聯通報，應立即通知政風

單位妥處。 

二、 公務人員及職工 114 年度未休假加班費及休假補助已結算傳簽完畢，年底(12 月 31

日) 前如需請假，請優先使用加班補休等休假以外之假別，以免影響請領清冊之正確

性。 



新北市立文山國民中學 114 學年度第 1 學期期末暨寒假學校行事曆  

月 

份 

週 

次 

星期 

教務處 學務處 輔導處 總務處 備註 
一 二 三 四 五 六 日 

1

月 

十 

九 

文 

中 

5 6 7 8 9 10 11 

01/05繳交科展作品說明書 

01/05-09九年級第一次模

擬選填 

01/08{八}英語歌曲演唱競

賽 

01/09班級書箱歸還(3) 

01/09{七八}課輔結束 

01/09全年級學習扶助課

程結束 

01/06全校朝會(直播) 

01/08導師會報(5) 

01/06技藝競賽選手授證 

01/08{九}技藝課程(15) 

01/09學生生涯發展紀錄手

冊、學生生涯檔案送回

輔導處 

01/10周末國小科學工作坊

(4) 

01/05行政會報  

二 

十 

社 

團 

12 13 14 15 16 17 18 

01/12~16圖書館館藏整理 

(暫停借書) 

01/15學習評量小組會議 

01/16{九}課後輔導結束 

01/15社團 01/15{九}技藝課程(16) 

01/15幸福學堂期末會議 

  

二 

一 

文 

中 

19 20 21 22 23 24 25 

01/19~20第 3次段考 

01/20休業式 

01/20教師備課日(下午實

體)  

01/21~23進行第二學期課

程 

01/23圖書館參訪(2) 

(下午)[806] 

 01/22{九}114-2技藝課程 

(1) 

01/24前特教班&資源班期

末 IEP會議、資優班期

末 IGP會議 

01/20期末校務會議 

(114-1) 

01/24 

寒假開始 

寒

假 
26 27 28 29 30 31 1 

01/26上午備課日(線上)  

01/26寒輔開始 

01/26 第 3次段考成績輸

入截止 

01/27-30少年魅力口說營 

01/30｛七八｝寒輔結束 

01/26-02/13角力隊寒訓

(9:00～11:30) 

01/26-02/13籃球隊寒訓

(14:00-17:00)  

01/26-02/13羽球隊寒訓

(8:30～11:30) 

01/28返校打掃[701] 

01/26-30暫{九}新北市技

藝競賽培訓 

  

2

月 

寒

假 
2 3 4 5 6 7 8 

02/06｛九｝寒輔結束  02/01-06暫{九}新北市技

藝競賽培訓 

  

寒

假 
9 10 11 12 13 14 15 

02/10寒假結束 

02/11-13調整放假 

02/11返校打掃[702] 02/09-13暫{九}新北市技

藝競賽培訓 

02/09行政會報  

春

節 
16 17 18 19 20 21 22 

02/16-20春節     

 



新北市立文山國民中學114學年度寒假備課日 

115年1月20日(星期二) 

時間 講題 講師 主辦 地 點 

12:00-13:30 環境教育研習 高詩敏主任 學務處 

文碧二樓

會議室 
13:30-15:00 輔導知能研習 林家承主任 輔導處 

15:00-16:00 校務會議 
文山國中 

孫美萍校長 
總務處 

115 年 1 月 26 日 (星期一) 

時間 講題 講師 主辦 地 點 

08:30-10:00 特教知能研習 線上影片 輔導處 
線上會議

室 
10:30-12:00 資安研習 線上影片 教務處 

請同仁於研習前至新北市校務行政系統【教師研習模組】點選本校研習進行報名。

研習結束後，根據線上出席紀錄核予研習時數。 

註：教職員工法定研習：兒少保研習（每學年 1 小時）、特教研習（每學年 3 小時）、 

CPR+AED 研習（每學年 1 次）、環境教育研習（每學年 4 小時） 

 



新生健康檢查通知 
時間:114年 12月 31日星期三 上午 

地點:綜合大樓活動中心 

注意事項: 

1. 當日不可以吃早餐，前一晚 12:00後禁食

(包含水)。 

2. 請穿著運動服，並盡量勿請假。 

3. 當堂任課教師務必帶隊集合，請等待小志工

通知。 

班級預估集合時間，請以小志工通知集合為準 

班級 抽血集合時間 理學檢查集合時間 

705 07:55 08:20接續檢查 

706 08:10 08:40接續檢查 

708 08:20 09:00接續檢查 

702 08:30 先返回教室早餐 10:20 

703 08:40 先返回教室早餐 10:40 

701 08:50 09:20接續檢查 

710 09:00 09:40接續檢查 

707 09:15 10:00接續檢查 

704 09:25 先返回教室早餐 11:00 

709 09:35 先返回教室早餐 11:20 

       


