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 115年 9月 14日行政會報報告資料 

 

●教務處 

教務主任 

1、 今年尚有兩位特教代理師資尚未找齊，再請各位同仁協助推薦適合人選前來報考。 

2、 本學期九年級第一次模擬考已於上週順利結束，感謝學務處協助調整打掃時間。 

3、 本學期巡堂表已完成，從本週起，請同仁依照表定時間進行巡堂。 

4、 本學期 OPEN DAY 活動暫定於 12月 5日(六)辦理，請各位同仁預留時間協助。 

 

 

教學組 

1、 九年級課輔已於 9月 1 日(二)開始上課。 

2、 9月 8日(二)、9日(三)九年級複習考已完成。 

3、 9月 29日(二)至 10月 5日(一)舉行八、九年級補考，地點為分組四、分組五教室。 

4、 9 月 2 日(三)已將課後學扶班家長同意單發給學生，統計完成後，預計 10 月 5 日(一)

開課。 

 

註冊組 

1、 九年級課輔收費已於 9 月 9日(三)上簽。 

2、 七、八年級課輔回條仍有部分班級或學生未繳回，持續統計中。 

3、 註冊黃白單仍有部分班級或學生未繳回，待全數繳回後製作註冊繳費單。 

4、 八、九年級補考通知單仍有部分學生未交，待全數繳回後統計各科補考學生數。 

 

課研組 

1、 本校學生參加「第 66屆全國中小學科學展覽會」再創佳績！901廖御翔、901黃則睿、

904 林恩碩獲得國中數學科第三名，並榮獲「團隊合作獎」。感謝偉智老師的用心指導，

也感謝卿妙導師、毓秋導師、緯鈞導師以及老師、家長們一路以來的支持與鼓勵。 

2、 本校師生參加「115 年文山分區語文競賽」獲得佳績，榮獲國中組「團體獎」第二名、

「團體精進獎」第二名，獲獎名單如下： 



 

 

 

2 

 

學生組 

國語朗讀 906 莊嘉涵 第二名 (參加市賽) 

國語字音字形 905 秦語寬 第三名 

臺灣台語朗讀 906 紀詰洵 第一名 (參加市賽) 

臺灣台語字音字形 901 黃則睿 第二名 (參加

市賽) 

臺灣客語字音字形 901 賴泳琦 第一名 (參加

市賽) 

臺灣台語情境式演說 804 林千蕥 第二名 (參

加市賽) 

教師組及社會組 

國語朗讀 康德民老師 第一名 (參加市賽) 

臺灣台語字音字形 王若伊老師 第二名 (參加市

賽)臺灣客語字音字形 李佳盈老師 第二名 (參

加市賽) 

感謝欣倫主任、翊雯主任、佳盈組長、寧臨老師、若伊老師、宜佳老師、德民老師、

瑞蓮老師、慶川老師、傳財老師、怡靜老師的用心指導與導師及家長們的支持與鼓勵！ 

3、 新北市語文競賽 9月 19日 (六)靜態組於五華國小舉行；9月 20 日 (日)動態組於忠義

國小舉行。 

4、 校內美術比賽：9月 2日 (三)將比賽辦法發至各班，收件至 9月 18日 (五)，歡迎學生

踴躍報名參加；9月 21日 (一)進行校內評選，優秀作品將代表學校參加東區學生美術

比賽。 

5、 115 年新北市東區美術比賽期程： 

項    目 日   期 備   註 

校內徵稿 即日起至 09/18 (五)放學前  

校內評選 09/21 (一)  

市賽線上報名 09/23 (三) 17：00止  

市賽送件 09/29 (二) 13：00 地點：自強國小 

書法現場書寫 10/16 (五) 14：30 地點：三重高中 

市賽退件 10/19 (一)中午 12：00前 地點：自強國小 

國賽退件 11/27 (五)中午 12：00前 地點：自強國小 

6、 「第 20屆聯合盃全國作文大賽－新北市區賽」 

(1) 參加資格：本市各公私立高中職及國中小學生。 

(2) 校內報名：即日起至 115年 9月 24日(四)。 

(3) 比賽日期：115年 11 月 1日(日)上午 10 時至上午 11 時。  

7、 班級書箱借閱（圖書館）：9月 11日 (五)、10月 16日 (五)、11月 27日 (五) 。 
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8、 9 月 7 日 (一)起每週一早自習為七、八年級晨讀時間（段考前一週及當週暫停），並

於 7時 50分至 8時播放晨讀音樂，請大家一起閱讀班級報紙或班書。 

9、 圖書館閱讀 MINI、閱讀 MVP活動已公告周知，歡迎鼓勵學生踴躍參加。 

 

資設組 

115 年【數位學習精進方案】數位內容與教學軟體各校自購申請，本校申請「EVO Cloud 

UEFI雲端管理系統用戶端」。 

 

●學務處 

訓育組 

1、 115 年 10月週二朝會直播宣導內容 

日期 活動內容 負責處室 備註 

10 月 6日 段考前一週   

10 月 13日 第一次段考   

10 月 20日 朝會(集合場) 學務處 全校 

10 月 27日 國際教育暨多元文化分享 教務處 全校 

2、 本學期第 1 次服務學習工作小組會議將於 115 年 9 月 23 日(三)召開，彙整各處室所提

供之服務學習活動方案放置校網供學生參閱。 

3、 10月份導師會報將於 10月 1日(四)召開，請各處室於 9月 23日(三)前提供會議資料，

以利彙整。檔案存放路徑：115-1行政用資料夾→115-1導師會報資料→115年 10月。 

 

生教組 

1、 115 學年度生教組承辦業務分配，校事會議、霸凌、性平、春暉承辦人為陳信杰組長，

校安為輔，學生行為部分以校安為主，生教為輔。 

2、 知悉有關疑似校事事件、疑似霸凌及疑似性平事件，請盡快通知相關承辦人，至遲不

得超過 24小時，避免超過通報時效。 

 

體育組 

1、 校內活動: 

(1) 國民體育日活動：9月 10日(四)、9月 11日(五) 辦理跳繩活動，感謝大家共同參與。 
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(2) 「運動部揮汗有禮-文山國中教職員工及家長委員會專屬活動」，邀請大家一起來響

應，只要完成任務，全國人民一人一週只能領 50元，文中教職員同仁及家長會委員一

週可以領 100 元。 

2、 體育班校隊 9、10月份賽事： 

月份 角力 籃球 羽球 

115 年 

9 月 

9/16-9/19 

115 年總統盃全

國角力錦標賽 

8/31-9/10 

115 年臺北市中正盃

全國籃球錦標賽 

 

115 年 

10 月 

 

10/1-10/12 

115 年全國中正盃大

學暨中學籃球錦標賽 

10/5-10/9 

新北市城市夏季盃

全國羽球錦標賽 

 

10/25-11/4 

115 年全國第 18 屆風

城盃籃球錦標賽

(暫)  

10/30-11/10 

新北市 115年度基層

運動選手訓練站區域

性對抗賽 

10/19-11/1 

全國國中盃個人羽

球錦標賽 

 

衛生組及健康中心 

1、 9月 18日（五）下午辦理八年級 HPV疫苗接種。 

2、 10 月 2 日（五）第 6 節辦理七年級健康促進宣導－健康飲食，第 7 節辦理七年級愛滋

病入班宣導。 

3、 10 月 16日（五）第 6節辦理八年級健康促進宣導－健康飲食。 

4、 10 月 23日（五）上午辦理全校流感疫苗接種。 

5、 本學期班級及公共區域掃具已大致完成發放及更換，後續視實際需求進行補充。 

6、 健康中心持續進行校園傳染病監測及通報，如有流感、新冠、腸病毒、水痘、諾羅病

毒等傳染病個案，將依規定辦理相關通報及防疫措施。 

(1) 學校 AED位置：校門口會客室、綜合大樓 1 樓穿堂。  

(2) 備用醫藥箱位置：學務處、校門口會客室 AED上方。 

(3) 因應 115年行政人員上班時間調整，健康中心開放時間為 07:30-16:00。 

7、 健康中心 115 學年度第 1學期重要行事曆如下： 

日期 活動 地點 備註 

9月 18日 全八年級 HPV 疫苗接種 凌碧 1F穿堂 9/8 朝會 HPV 疫苗
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下午 (男生+女生) 衛教 

10月 23日 

上午 
全校流感疫苗接種 凌碧 1F穿堂 

全校師生電子同

意書 

12月 18日 

上午 
七年級新生健康檢查 綜大活動中心 

 

 

●總務處 

1、 各處室提送家長會核定預算，請於本周五下班前完成。 

2、 家長會請購單格式說明(電子檔放置於 115-1 行政用 share夾→家長會) 

(1) 用途別:核定預算/校務發展基金，記得填寫代墊人---詳如紅框 

(2) 若為核定預算，用途說明請盡量照抄原本提出的預算表---詳如綠框 

(3) 發票貼上去後再一起跑請購(左右欄位共 5 格，請都核章)---詳如黃框 

3、 請各處室協助於今日(一)下班前至雲端更新學校基本資料。 

 

●輔導處 

輔導主任 

1、 9月19日（六）辦理家長日活動，請各處室依照工作分配表完成相關工作，感謝大家！ 
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2、 學校特色招生文宣已印製完成，各處室如有需求請至輔導處領取。 

 

輔導組 

1、 9 月 17 日（四）上午第 1 節召開幸福文中學堂期初會議。9 月 21 日(一)幸福文中學堂

開課，上課至 12月 24 日（四），共 14週，若遇段考日則暫停。預定課表如下。                           
時程/星期 一 二 三 四 五 

上

午 

第

一

節 

08：15 

| 

09：00 

 
品格體育 

(生教組

長) 

下操籃球

場 

 
   

 
 

第

二

節 

09：15 

| 

10：00 

 
  

 

 

 

第

三

節 

10：15 

| 

11：00 

    

 

  
藝術創作與

我 

（少福中

心） 

團輔室 

放眼看世

界 

(輔導組

長) 

團輔室 

第

四

節 

11：15 

| 

12：00 

 

 

 

下

午 

第

五

節 

13：10 

| 

13：55 

家政體

驗 

(李怡璇

老師) 

家政教

室 

 

多元職業

探索與體

驗 

（黃莉娜

社工） 

團輔室 

開闊生

命的視

野 

(周秉

毅) 

 團輔

室 

   

第

六

節 

14：05 

| 

14：50 

法治教

育 

服務學

習 

(生教組

長) 

學務處 

品格體育 

(生教組

長) 

下操籃球

場 

身體密碼 

(游淑峰老

師) 

團輔室 

 

第

七

節 

15：05 

| 

15：50 

   

※少輔會於 10月 13日(二)、11月 17日(二)、12月 22日(二)5、6節上課，該次社工

課程暫停 

※生命書寫於 9月 24日、10月 8、12、22日、11月 5、9、19、23日、12月 3、7、

17、21日上課 

停課： 

10 月 15日(四)全天、10月 16日(五)上午半天【第一次段考】 

12 月 1日(二)全天、12月 2日(三)上午半天【第二次段考】 

12 月 23日(三)全天、12月 24日(四)上午半天【九年級第二次模擬考】 

2、 9月 18日（五）6、7節，七年級得勝者課程開課。 

3、 9月 19日(六)家長日暨親職教育講座。 

4、 9月 24日(四)第 1節召開學生輔導工作委員會、生命教育委員會期初會議。 
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5、 10 月 2日（五）6、7節，八年級得勝者課程開課。 

6、 中輟預防：教育局請各校積極預防中輟首輟之發生，確實掌握學生出缺席名單，請學

校積極宣導並推動落實「新北校園通 APP」之「上課 YO」點名系統。 

生涯組 

1、 9月 11日（五）技藝班正式出隊上課，感謝各處室的協助。 

2、 9月 21日（一）至 10月 2日（五）各班輔導活動課將進行八年級性向測驗與九年級興

趣測驗。 

3、 9月 10日（四）第 1節召開七年級導師線上學生輔導資料 B表填寫說明暨生涯發展教

育手冊工作會議。 

4、 志工大會：將於志工幹部會議後確認 10月志工大會時間與流程。 

 

特教組 

1、 普通班教師授課特教領域課程，再麻煩教學組確認教師課表，排課如下: 

(1) 劉佳雯老師(4)節 

(2) 蘇昭碧老師(10)節 

(3) 洪緯鈞老師(10)節 

(4) 邱思敏老師(3)節 

(5) 常硯鈞老師(3)節 

(6) 陳品吟老師(3)節 

(7) 李振賢老師(2)節 

2、 本學年部分學生抽離之特殊需求課程使用到文中生活圈及社團活動時間，已提供學務

處訓育組不選社名單，後續將再提供課程學生名單，以確認學生出缺席。課程安排如

下：魏秀芬老師：職業教育，星期五第 5、6、7節。 

3、 9月 14日(一）完成九年級身心障礙學生資格重審資料送件。 

4、 預計 9月 22或 29日（二）中午召開第一次特推會暨教助員與司機第二季考核。 

5、 9月 23日(三）18:00-19:00召開資優班七、八、九年級 IGP 會議，9月 30日(三)前召

開特教班及資源班新生 IEP會議。 

6、 特教組將於第一次月考後辦理特殊需求學生篩選轉介，流程如下： 

(1) 導師提出個案轉介需求(A表：導師轉介表)到輔導組，輔導組召開個案會議。 

(2) 確認需要特教資源介入後，進入篩選流程。 

(3) 導師填妥「特殊教育需求學生篩選調查表」、「特殊需求學生轉介表 100R」。 

(4) 請家長填妥「施測同意書」後進行測驗評估。 

(5) 特教組蒐集學生其他相關資料。 

(6) 彙整評估結果，個別召開校內篩選轉介評估結果說明會議。 



 

 

 

8 

 

 

●人事室 

1、 新進行政同仁在國民旅遊卡的使用及核銷方法上如有疑義請與人事室聯絡。 

2、 為辦理不適任人查詢，請相關單位於 9月 17 日(四)前依格式檔提供資料。需查詢人員

類別如下：協助學校教學或活動人員、協助學校教學或活動人員、外聘社團活動指導

教師、學校契約進用或運用之廚工、警衛、清潔人力、駕駛及隨車人員(含勞務承攬人

員)、臨時工、志工。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


