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新北市立文山國民中學 115年 3月份 

行政會報會議紀錄 

壹、時間：115年 3月 16日 9時 00分 

貳、地點：文碧樓 2樓會議室 

參、主席：孫校長美萍     記錄：蔡曉菁 

肆、出席人員：27人         請假：3人 

伍、會議紀錄： 

一、 各處室報告： 

(一) 教務處補充報告：教育局辦理「114學年度第 4梯次新北市

教師數位增能研習暨智慧學習種子教師認證（國高中

場）」，請尚未完成 A1數位學習工作坊（一）及 A2數位學

習工作坊（二）課程之教師，請踴躍報名參加。 

(二) 學務處補充報告： 

1、 3月 17日(二)上午 7時 45分將進行防災演練，並於

(今)3月 16日(一)下午 4時於校長室進行防災腳本演

練，請相關人員撥空與會。 

2、 本校角力隊參加「中華民國 115年度全國角力錦標賽暨

2026年國家代表隊選拔賽」勇奪 3金 1銀 4銅，另黃凱

莘同學更獲選 U15國家代表隊選手，將代表國家至泰國

比賽。 

(三) 總務處補充報告：預計 4月 12日(日)進行集合場周邊樹木修

剪工程，修剪過程將會有較大聲響，並請同仁避免靠近。 

(四) 人事室補充報告：有關學期中各處室如有人員異動請通報並

將名冊傳送人事室，俾憑至「各教育場域不適任人員通報及

查詢系統」辦理新進人員查核作業。 

(五) 會計室補充報告：各處室之財產應妥善保管，倘因不堪使用

擬報廢之財產，仍請保管至保存年限屆滿後始辦理報廢。 

(六) 其他處室報告詳如附件。 
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二、 主席裁示事項： 

(一) 註冊組詹其穎組長自 3月 16日起請產假，職務由黃巧雲老師

代理，頒發黃教師代理註冊組長聘書。 

(二) 請教學組提前準備包高中活動相關事宜。 

(三) 請註冊組對於本年度國中會考地點改為莊敬高職，預先安排

分工事宜，並留意學生有關會考權益相關事宜。 

(四) 請各處室將學生表現優異的訊息張貼於 FB粉絲專頁。 

(五) 請課研組安排於 4月 14日(二)學生出發英語歌唱比賽前，請

校長予以勉勵支持。 

(六) 學務處辦理守時比賽亦感謝教務處配合協助學生證重新申辦

事宜。 

(七) 請訓育組於明日防災演練，留意各班班長點名事宜。 

(八) 有關防災演練相關事宜，請生教組提早規劃及準備。 

(九) 請同仁踴躍參加大隊接力競賽練習。 

(十) 請總務處協助校慶當天茶會活動，並確認愛玩樂團表演行

程，亦邀請同仁一同參加。 

(十一) 904教室地磚修繕案業於 3月 13日前修復完工，感謝總 

   務處同仁協助，並請同仁留意 4月 1日起總務處組長們職 

   務輪調，曉菁組長輪調至事務組，純慧組長輪調至出納 

   組，豫鳳組長輪調至文書組。 

(十二) 3月 20日(五)八年級技藝教育課程申請說明會，請資料 

   組會議前提醒校長開場致詞。 

(十三) 3月 25日(三)上午召開友善校園訪視主管會議，請教、 

   學、總、輔、進修部等處室主任預留時間與會。 

(十四) 人事室楊主任將於 5月榮陞至臺北市政府工務局公園路燈 

   工程管理處人事主任職務。 

陸、散會(上午 9時 50分) 
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 115年 3月 16日行政會報報告資料 

 

●教務處 

 

教務主任 

1、 教務處註冊組其穎組長自即日起開始請假待產，其職務將由黃巧雲老師代理，各處室

若有註冊相關事宜，再請跟巧雲組長連繫。 

2、 本學期尚有一個特教兼課缺，一直都沒人報名，還請各位同仁協助推薦適合的人選前

來報考。 

 

教學組 

1、 第一次定期評量為 4月 1日(三)至 2日(四)，並於本周公告科目及範圍。 

2、 期初補考於 3月 16日(一)全部完成，成績將交至註冊組。 

3、 八年級英語單字比一比已於 3月 12日完成，並給予表現優異學生獎狀。 

4、 九年級 5月 5日(二)包高中升學祈福活動屆時請學務處協助集合學生。 

 

註冊組 

1、 註冊組報名時程與事項: 
時間 報名項目 地點 

3/5 (四) 至 3/6 (五) 國中教育會考 新店高中 

3/12 (四)至 3/13 (五) 新北市特色招生專業群科 樟樹實中 

3/11 (三)至 3/12 (四) 臺北市特色招生專業群科 士林高商 

   感謝九年級導師協助各項報名事務。 

2、 九年級第二次志願模擬選填為 3 月 23 日(一)開始，至 4 月 9 日(五)結束。安排在輔導

課實施，註冊組安排行政人員巡堂，同學可上機使用系統模擬選填及上校網【畢業生

專區】了解升學資訊。 

3、 九年級會考准考證於 4 月 10 日(五)上午由註冊組前往領取，並於當日中午 12:20 集合

各班升學股長，發放各班的會考准考證。 

4、 國中新生報到日 6 月 18 日(四)，今年為線上與實體報到並行，相關規劃會再公告校網。 
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課研組 

1、 2026 年全美數學能力競賽 AMC 8 共 8 位學生獲獎，感謝導師們支持，以及資優班數學

老師們栽培。 

◎Honor Roll of Distinction Top 1%：801 黃則睿 

◎Certificate Top 10%：801 廖御翔 

◎Certificate Top 25%：801 林芳賀慎也、804李哲宇、804林恩碩；708黃品鈞、708

皮祖旭、708 沈品曄 

2、 115 年度國際創意英文口語大賽，由國際教育社 906 郭家均、趙姸喬、陳奕軒代表參賽，

感謝鄭筠老師、阮明玄老師的指導與協助帶隊，相關說明如下： 

(1)大賽時間：3月 20日(五)上午 8時至下午 5時。 

(2)大賽地點：新北市立樟樹國際實創高級中等學校。 

3、 3 月 16 日(一)至 20 日(五)上午 8 時至下午 5 時(3 月 20 日(五)展出至 13：00)、3 月

19 日(四)晚上 6：30-8：00 於凌碧樓川堂辦理「素養精進，自主學習」校園書展活動，

歡迎一同參與。3 月 20(五)下午 13：00 書籍退場，會有大車進入校園於凌碧樓穿堂進

行撤展，再請同仁留意。 

4、 校內語文競賽辦理規劃如下，請學務處協助調整打掃時間，以利比賽順利進行： 
日期 3月 17日(二) 

組別 動態組 靜態組 靜態組 

項目 國語演說 國語字音字形 寫字 

時間 13：10-15：50 15：15-15：25 14：10-15：00 

地點 文碧 5樓圖書館 敬業 2樓分組四教室 文碧 2樓會議室 

日期 5月 7日(四) 

組別 靜態組 動態組 動態組 

項目 
臺灣台語、臺灣客語 

字音字形 

臺灣客語、臺灣台語 

朗讀 

臺灣客語、臺灣台語 

情境式演說 

時間 14：05-14：30 14：05-15：50 

地點 
敬業 2樓 

家長會辦公室 

敬業 2樓 

分組四教室 
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5、 3 月 27 日(五)中午 12 時 10 分召開本學期期初課發會，請有需要提案的處室，於 3 月

19 日(四)前將內容放置於：行政網路硬碟/114 下學期/課程發展委員會資料夾。 

6、 新北市英語歌曲演唱競賽：4 月 14 日(二)由 801 班代表參賽，地點在三和國中，當天

搭乘遊覽車往返，感謝老師們的用心指導。帶隊老師為廖卿妙導師、表藝任課高妙瑜

老師及課研組長。 

  

資設組 

115 年度生成式 AI輔助教學帳號使用注意事項： 

(1)帳號開通與登入須知 

 A.帳號格式：採用「學校英語簡稱+流水號三碼」，網域為 gsuite.ntpc.edu.tw。 

 B.密碼更換：首次登入後請務必依系統提示更換密碼，以確保安全性。 

 C.正式啟用：Gemini Pro 權限預計於 115 年 4月 1日(三)正式啟動。 

(2)使用規範與資安義務 

 A.內容標示義務：使用本專案帳號生成之公文、計畫書或教材，若直接引用內容，應  

   於文末註明「本內容由新北市 Gemini Education 輔助生成 %」。 

 B.多媒體標誌：生成的圖片或影片不可移除 AI 標誌，以符合問責與透明度原則。 

 C.資安限制：嚴禁將機密個資（如學生身分證號、輔導紀錄等）輸入 AI模型。 

(3)專業成長與考核 

 A.研習義務：獲配帳號者，每學期應至少參加 1場次 AI相關研習（含線上或過往培 

   訓）。 

 B.動態調整機制：系統每月會產出報表，若每週登入使用不足 1次者，將通知學校重 

   新配置該帳號予其他人員。 

 C.鼓勵認證：鼓勵教師參與 Google 「Gemini Educator」相關認證並上傳證書紀錄。 

 

 

●學務處 

 

學務主任 

 

3 月 9 日起開始時實施守時競賽(到離校刷卡)，目前刷卡人數約 6 成，未刷卡學生較多為

遺失，感謝教務處協助學生補辦學生證。 
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訓育組 

1、 115 年 3月~4月星期二朝會直播節目： 
週次 日期 活動內容 負責處室 備註 

6 3月 17日 防災演練(集合場) 學務處 全校 

7 3月 24日 段考前一週     

8 3月 31日 第一次段考     

9 4月 7日 特教宣導(直播朝會) 輔導處 全校 

10 4月 14日 朝會(集合場) 學務處 全校 

11 4月 21日 本土語宣導(直播朝會) 教務處 
7.8年級 

9年級模擬考 

12 4月 28日 性平宣導(直播朝會) 輔導處 

7.8年級 

9年級第二次    

段考前 

 

2、 校慶系列活動-學生歌唱比賽決賽已於 3月 11日(三)第五、六節辦理完畢，會再辦理

頒獎。 

3、 4月 10日(五)第六、七節為校慶典禮彩排，參與人員為司儀、禮生及表演團隊。 

4、 4月份導師會報訂於 4月 9日(四)召開，請各處室於 3月 31日(二)前提供會議資料，

以利彙整。檔案存放路徑：114-2行政用資料夾→114-2導師會報資料→115年 4月。 

 

生教組 

1、 生教組於 3月 10日完成線上防災宣導。 

2、 3月 12日耕莘醫院戒菸班於下午兩點到四點在本校分組教室講習,本校共有 8位學生全

程參與,已完成 2小時的戒菸教育。 

3、 3月 16日(一)中午請各班班長集合,先檢查班級被包內的物件是否齊全,並囑咐防災疏

散時的整隊及逃生的路線。 

4、 3月 17日(二)早自習時間將正式展開本學期的防災演練。 

5、 持續推廣學生上下學刷卡及校園即時通的使用。 
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體育組 

1、 校內活動-校慶系列活動規劃：4月 11日(六)辦理體育活動及趣味競賽 

(1)七年級：班際大隊接力競賽及雨天備案(龍舟接力)趣味競賽。 

(2)八年級：班際大隊接力競賽及雨天備案(龍舟接力)趣味競賽。 

(3)九年級：班際大隊接力競賽及雨天備案(龍舟接力)趣味競賽。 

2、 校內活動-八年級班際排球比賽：4月 9日(四)第六、七節，地點：下操場及綜大體育

館，歡迎沒有課務的行政同人及老師到場觀賽。 

3、 體育班團隊 3月賽事： 
校隊名稱 賽事名稱 日期 地點 

角力 

中華民國 115 年度全國角

力錦標賽暨 2026年國家代

表隊選拔賽 

114年 3/2(一)-3/5(四) 
嘉義縣 

吳鳳科技大學 

羽球 
114年度全國青年盃羽球

錦標賽 
114年 3/30(一)-4/7(二） 

新北市板橋區 

板樹體育館 

 

衛生組及健康中心 

1、 4月 24日(五)下午辦理八年級 HPV-2疫苗接種。 

2、 健康活力班於 3月 30日(一)開課，由王睿杰老師上課，課程多元，歡迎行政同仁一起

參與。 

3、 中正國小午餐監廚，預計 3月 17日(二)上午由衛生組長偕同家長會長及委員前往。 

 

 

●總務處 

 

1、 3月 21日(六)、22日(日)進行校園消毒。 

2、 請於 5月底前完成財產管理情形檢查表及財產、非耗品盤點清冊並交至總務處。 

3、 請有要報廢財產、非耗品的同仁儘速填寫財產減損單（放置校網行政單位→總務處

→總務處常用表件→財產減損單），進行報廢作業。 
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●輔導處 

 

輔導組 

1、 高關懷課程於 3月 16日（一）開始上課，上課至 5月 29日（五），共 11週，若遇段

考日則暫停。預定課表如下： 

※課程暫停： 

              4/1(三) 全天、4/2(四)上午半天【第一次段考】 

              4/21(二) 全天、4/22(三)上午半天【第四次模擬考】 

              4/29(三) 全天、4/30(四)上午半天【九年級第二次段考】 

              5/19(二)全天、5/20(三) 上午半天【八年級第二次段考】 

時程/星期 一 二 三 四 五 

上

午 

第

一

節 

08：15 

| 

09：00 

  
 

 

 

 
 

第

二

節 

09：15 

| 

10：00 

     

第

三

節 

10：15 

| 

11：00 
品格籃球 

(王睿杰老師) 

(八年級) 

下操場 

小飛俠的成長記 

(資料組長) 

團輔室 

 心情便利店～

情緒來作伙

(少年福利中

心社工) 

團輔室 

放眼看

世界 

(輔導

主任、

輔導組

長) 

團輔室 

家政 

體驗 

(能仁

家商) 

家政 

教室 

第

四

節 

11：15 

| 

12：00 

 

午休 

12：25 

| 

13：05 

     

下

午 

第

五

節 

13：10 

| 

13：55 

品格籃球 

(王睿杰老師) 

(九年級) 

下操場 

 fun 鬆趣

味談新知 

(少年輔導

委員會) 

團輔室 

多元職業

探索與體

驗 

(黃莉娜

社工) 

校外 

開闊生命

的視野 

(周秉毅) 

團輔室 

  

第

六

節 

14：05 

| 

14：50 

  

第

七

節 

15：05 

| 

15：50 
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2、 第 1次得勝者課程於 3 月 26日（四）上課：  

(1)情緒管理，5～8課 

 A.上課班級：802、803、804、806、808、809 

 B.上課時間：週四第六、七節文中生活圈。 

(2)問題處理，1～4課。 

 A.上課班級：805 

 B.上課時間：週四第六、七節文中生活圈 

3、 1月至 3月新北慈善會助學金預計於本週發放完畢，學生簽領表上都註明「助學金以支

付學校學習之必要費用為優先」以便導師和行政端協助學生順利就學。 

4、 3月 25日（三）上午為友善校園訪視，流程表如附件。 

5、 3月 26日（四）原訂第一節教師輔導知能研習，改採用紙本資料發送。 

6、 3月 26日（四）8:30-12:00承辦「國民中學社會情緒學習社群方案初階期中分享

會」，地點為文碧 2樓會議室。 

 

資料組 

1、 九年級抽離式技藝教育課程：本學期開設五職群。 

(1)上課時間：3月 5日至 6月 4日每週四第 5節到第 7節（共計 15次），若遇國定假 

   日、複習考、段考第一天則暫停課程。 

(2)開設班別： 

班別 莊敬 

農業 

莊敬 

電機電子 

耕莘 

醫護 

智光 

機械 

能仁 

餐旅 

人數 17人 14人 19人 18人 16人 

帶隊老師 蔡宜佳老師 衛榮華老師 張文竹老師 鄭丞志老師 蘇昭碧老師 

老師辦公室 輔導處 凌碧一樓 輔導處 學務處 敬業四樓 

集合時間 12：25 12：25 12：25 12：25 13：00 

交通 

方式 
出校門口對面下坡，至中興路橋下乘車 

出校門口對面

右轉上坡，直

接步行 

集合地點 凌碧樓川堂 

 

2、 新北市 114學年度國中技藝競賽得獎學生 

（1）904 吳貞瑩，餐飲調製實務主題 第五名 

（2）901 柯品亘，電腦繪圖主題 第六名 
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（3）903 尤禹心，設計基礎主題 佳作 

（4）903 高崇恩，中餐廚藝製作主題 佳作 

（5）904 何東亮，基本室內配線主題 佳作 

3、 3月 12日（四）召開本校技藝教育學生遴薦及輔導會議，通過「115 學年度生涯發展

教育活動抽離式技藝教育課程實施計畫」以及推薦輔導處林家承主任為本校 114 學年

度技藝教育技優人員。 

4、 3月 12日（四）已完成八年級技藝教育課程申請說明會（師生場） 

5、 預計 3月 20日（五）辦理八年級技藝教育課程申請說明會（家長場） 

6、 3月 16日（一）至 27日（五）八年級學生繳交技藝課程申請相關表件。 

7、 3月 21日(六)新北市國際教育博覽會（實體），俟集點卡寄達後發給九年級學生，鼓

勵學生當日踴躍前往參與。另外線上教育博覽會活動，已請輔導活動任課老師於領域

時間宣導相關細節以及公告校網宣傳。 

8、 校慶升學博覽會實施辦法預計下週發文，邀請鄰近公私立高中、高職、五專學校以及

國軍招募中心設置攤位宣傳。 

 

特教組 

1、 轉銜相關業務： 

(1)3月 9日（一）高中藝術才能班報名截止，本校無人報名。 

(2)3月 12日（四）完成身心障礙學生參加新北市適性安置服務資料上傳。 

(3)3 月 16 日（一）下午完成小六升國七轉銜會議，115 學年度新生身心障礙資源班學

生 13人、集中式特教班 5人、安置普通班在家教育 1人，共計 19人。 

2、 3月 7日（六）完成 115 學年度資優鑑定初選，考生共計 68位，結果將於 3月 26日後

公告，再依人數安排複試場地。 

3、 臺師大特教系大四教育實習相關業務： 

(1)到校時間為 3月 9日至 4月 10日，共 4 位。 

(2)3月 30日（一）上午，3位實習老師進行教學演示，地點在綜合大樓 1樓 909 教室 

   及 710 教室、敬業 1 樓分組教室 3，科目為特教班綜合活動、特教班社會、資源班 

   國文七 A1，師大廖靜宜教授到校指導。 

(3)4月 10日（五）上午，1位實習老師進行教學演示，地點在綜合大樓 2樓學習 

  中心 2，科目為特教班國文 A組，師大廖靜宜教授到校指導。 

4、 適應體育及融合教育相關業務： 
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(1)4 月 2 日（四）上午 9時至 12時，邀請本市浦墘國小、福和國中、漳和國中、中正

國小、新市國小、大豐國小、安坑國小、淡水國中等 8 校，參加跨校運動會，地點在

綜合大樓 3至 6樓及操場。 

(2)5月的星期一預計辦理本學期特教班游泳課程，共 3次。 

(3)5月 26日（二）辦理特教班校際水球體驗暨校外教學，地點在淡水國民運動中心。 

5、 3 月 14 日、4 月 25 日，2 次週六下午將辦理本學期國小週末科學工作坊，在圖書館、

綜大情境教室進行課程。 

6、 4 月 23 日（四）第 6 至 7 節預計辦理本學習校內篩選測驗，使用綜合大樓 2 樓學習中

心 3。 

 

●進修部 

  進修部將於校慶擺設攤位，預計販賣越南小點，敬邀蒞臨品嘗。 
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附件 

 


