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新北市立文山國民中學 115年 5月份 

行政會報會議紀錄 

壹、時間：115年 5月 18日 9時 00分 

貳、地點：文碧樓 2樓會議室 

參、主席：孫校長美萍     記錄：劉豫鳳 

肆、出席人員：29人         請假：1人 

伍、會議紀錄： 

一、 各處室報告： 

(一) 總務處補充報告： 

5 月 30 日(六)上午 9 時至下午 2 時進行綜合大樓旁危樹移除

作業，屆時學校會停電；5 月 31 日(日)進行校園內枯樹移除

及修樹工程。 

(二) 輔導處補充報告 

5月 18日(一)下午 3時 30分由台北體育大學到校辦理 114年

度高級中等以下學校適應體育課程設施設備訪視。 

(三) 會計室補充報告 

114學年度第 2學期各項補助經費，請各組儘速執行完竣，如

有賸餘經費請辦理餘款繳回。 

(四) 其他處室報告詳如附件。 

二、 主席裁示事項： 

(一) 請資設組確認教育局配發 Gemini帳號開通情形及請行政同仁

每週至少一次登入 Gemini帳號並使用；另請各組長將 Gemini

在業務、教學等應用情形提供給主任，並於下週主管會報提

出分享。 

(二) 感謝教務處與各位同仁的齊心協助，會考在昨日順利圓滿結

束。 

(三) 歡迎大家上線參加 5月 29日（五）晚上 7-9時簡燕雪老師的

親職教育講座。 
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(四) 有關學務處 6月 5日(五)畢業典禮及教務處 6月 18日(四)新

生報到兩大活動，請於 5月 25日(一)主管會報時，確認細部

工作分配。 

(五) 5月 30日(六) 上午 9時至下午 2時因需停電進行危樹移除，

該時段請行政同仁及老師避免到校加班。 

(六) 請各組同仁依負責指標協助提供 114學年度友善校園成果報

告內容，並於 6月 15日(一)行政會報進行第一次校對。 

陸、散會(上午 9時 40分) 


