新北市立文山國民中學104年度文康活動辦理須知 

ㄧ、目的：市政府為倡導所屬各機關學校之同仁正當休閒活動，維護身心健康，培養團隊精神及鼓舞工作士氣，特於本年度提供文康活動之經費。

二、教職員工文康活動：
  1、所稱教職員工文康活動，涵蓋藝文活動及康樂活動(例如：讀書會、藝文展覽、社團研習、體能競賽、聯誼、服務、休閒等活動)。  

  2、本校辦理教職員工文康活動應遵守事項：
（1）活動地點以臺灣地區及金門、馬祖地區為範圍。
（2）活動應利用公餘及例假日或全校補假日辦理，不得以公假登記及登記為公務人員進修時數。

（3）辦理文康活動時，可視活動性質酌量邀請眷屬及退休人員參加，並得酌收費用，以玆聯誼。
（4）辦理文康活動，應力求活動內容之充實與豐富化，並以不影響學生受教權、校務推展為限。
三、適用對象：文康活動以正式編制之教職員工（含長代教師，不含臨時人員及留職停薪人員）參加為原則。但機關得視活動性質邀請眷屬及退休員工自費參加。
四、辦理時間：配合已核定之預算編制人數，自104年4月起至104年11月底止(長期代理教師須於7月1日前辦理完畢)。
五、經費編列：每人新台幣2000元為上限，覈實補助，不足部份須自付。
六、辦理方式：

  1.採分組辦理活動及統一辦理慶生禮券採購方式辦理；自行推選召集人分組（10人以上）辦理藝文、康樂活動(例如:旅遊、讀書會、藝文展覽、球類競賽、慶生聯誼及期末聯歡等)，每人補助預算985元(活動前申請表需先經核准)及學校統一採購慶生郵政禮金1015元(面額1000元*1張，手續費15元*1)辦理，未列入補助對象者（含眷屬），亦可參與活動，惟須自費。(活動申請表、成果照片及憑證黏貼單如附件)

  2.皆未能參加活動之人員，視為放棄，不得再要求個別補助或發給代金，剩餘經費均須退繳新北市政府結案。

  3.所辦活動如須租借交通工具者，應簽訂安全契約及辦理參加人員平安保險（每人新台幣二百萬元以上）。 
  4.核銷時請檢附申請書(如附件)及發票或收據(應註明日期、支付機關名稱：新北市立文山國民中學；如係電發票請打上本校統一編號：38203906；如採收據須蓋有免用統一發票之店章及負責人私章)。

  5.發票或收據應载明：物品名稱、單價、數量、總價(例如：餐費1000元*10人=10000元-因只能補助9850元，黏貼憑證上則寫：實支9850元，由○○○代墊)。

  6.依新北市政府104年3月16日新北府人給字第1040438670號函說明四「考量文康活動辦理目的係為促進員工身心健康及培養團隊精神，各機關得參照本府102年11月1日北府給字第1022949946號函辦理跨機關聯誼活動，及同年月14日北府人給字第1023057251號函訂之『新北市政府員工關懷：打造心靈小綠洲』實施計畫，舉辦假日田園生活體驗等活動，以舒緩員工玏力及情緒」及說明五「為提升本府形象，並鼓勵員工加會公益行列，各機關辦理之文康活動亦得適時結合公益服務（如清淨步道等）。

七、本計畫陳校長核定後實施，修正時亦同。

新北市立文山國民中學       年      團文康活動參加人員名冊

	編號
	職   稱
	親自簽名
	身分證字號
	本年申請

補助情形
	備   註
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	合計：            人   、 申請補助金額：                       元


頁次: 

新北市立文山國民中學        年文康活動計畫暨成果簡述
	一、活動名稱：

	二、活動時間：

	三、活動地點及行程：

	

	四、參加人員：               等           人（如名冊）

	五、活動內容簡述：

	

	

	

	

	

	六、活動成果：（附照片2張或電子檔）

	

	

	


新北市立文山國民中學     年文康活動申請書
	文康名稱
	

	活動地點
	

	活動時間
	自　　　年　　　月　　　日　　　時　　　起

至　　　年　　　月　　　日　　　時　　  止

	檢附表件
	· 活動計劃書

· 參加人員名冊

· 已辦平安保險


	注意事項
	1.戶外活動應辦理平安保險，委託合法旅行社代辦。

2.遊覽車應僱用具合格牌照及駕駛人員。

3.團體活動之地點應求安全穩妥，大眾化之旅遊場所。



	申請人
（承辦人）
	人　事　室　
	會  簽  單  位
	校   長　批　示

	
	
	總務處
	會計室
	

	
	
	
	
	


備註：

1.依據本校員工文康活動辦理須知第7點規定辦理。

2.申請書請於活動前7日送人事室 陳報 校長核定。
