
【附件三】 

113-114年新北市校外文化體驗－學校應辦事項 

1.提供保險需要的所有參與人員名冊 

● 請於收取行程確認信後的五個工作日完成參與人員名冊表格填寫(表格分

依十五歲以下及十五歲以上完成兩種表格，表格會附在行程確認信中，

請務必協助分開填寫) 

● 請簽回「新北市校外文化體驗保險切結書」，請下載印出後簽名蓋章，

掃描成電子檔。請寄至信箱：open.tour@groupg.org，主旨填寫：學

校名稱｜保險切結書 

 

2.放置車前卡  

在活動當日，請在參與車輛的前方明顯處放置車前卡，並拍照進行記錄

及進行事後核銷作業。車前卡將於報名成功後，由伽馬實業有限公司提

供印製檔案，請學校自行印製。 

 

3.協助拍攝照片 

活動紀錄：請協助拍攝活動現場的照片 

(1)、博物館參訪及體驗時，活動記錄（每間館舍至少 5張） 

(2)、於明確博物館背景前大合照(每間館舍至少 1張) 

 

 

 

 



4.完成活動問卷填寫  

伽馬實業有限公司將於活動前寄送滿意度問卷的連結 QR code，及「問

卷填寫確認表」(附件四)，請於活動當日說明問卷填答的相關事宜，並協

助學生及老師完成活動問卷填寫。 

活動問卷連結如下： 

● 學生版：https://ncaf.surveycake.biz/s/gdG6B 

● 教師版：https://ncaf.surveycake.biz/s/p1G6W 

 

問卷填寫說明： 

● 本問卷僅接受線上填答，無紙本問卷。 

● 請確認所有參與活動的學生和老師都完成問卷，並填寫「問卷填寫確

認表」(附件四) 進行核銷。 

 

填答注意事項： 

● 填寫問卷時，請勾選學校所屬的「縣市」和「活動路線」，以顯示相

應的題目。 

● 請老師協助引導學生上午及下午的參訪場館皆須選取 

● 如需填寫另一份問卷，請重新整理網頁後，即可回到問卷首頁。 

● 問卷使用如有任何疑問，請由縣市文化局處統一窗口彙整後詢問。請

老師轉達給伽馬實業有限公司彙整，後續由文化局詢問文化部。 

 

 

 

 

  

 

 


