
新北市立文山國民中學113學年度第2學期3月份導師會報會議紀錄 

壹、會議時間：113年4月11日(星期四)上午8時15分 

貳、會議地點：文碧2樓會議室 

參、主席：黃美娟校長                                               記錄：陳之君 

肆、出席人員：如簽到表 

伍、工作報告：詳如附件 

陸、建議事項： 

無 

柒、校長報告： 

一、近日地震頻繁，重要提醒，請同仁配合。 

1.請各班確認防災避難包擺放位置，內附點名表，到集合場清點人數後繳交，確認

師生人數及安全。 

2.如發生斷電，會用哨音替代廣播集合。 

3.地震時，先就地掩蔽，保護頭部，等搖晃停止，再移動逃生。 

4.位居二樓以上，如受傷造成行動不便，逃生時，請其他同學或老師協助傷者移動

至凌碧樓或文碧樓近停車場側露臺，再至集合場回報傷者狀況及位置，方便救難人

員救援。上課地點為凌碧五樓多功能教室時，面對舞台左側安全門外，也為露臺，

亦可做為無法行動者臨時避難處，等待救援。 

6.任課老師需引導學生至集合場回原班，請導師安撫學生，掌握人員平安；特教

班、外堂課、實驗課或資源班等在綜合大樓上課，就近至下操場集合，行政人員在

下操需回報指揮中心；導師若在綜合大樓上課，也於下操場避難，先由專輔老師補

位，協助該班在集合場學生的安撫及點名，若專輔老師不在，指揮官會視當時狀況

指派人員補位；工家大樓平日上課勿關鐵門，避難至校門口警衛室旁空地。 

7.移動至集合場時，用書包或書本保護頭部；若地震發生在社團課，沒有書包或書

本，也就盡速離開建築物。 

  



二、4月18日防災輔導團蒞校訪視，於下午13：30防災演練，是日早自習請副班長確實

點名，如陸續學生出缺席異動，也請隨時至學務處更新班級人數資料；人事室也須

掌握教職員出缺席人數。 

三、開冷氣時，門窗緊閉，請學務處測試警報器及廣播音量，確認學校師生能收到防災

訊息。 

四、教育局近日處理0403地震災損，因此本校申請體育館冷氣工程後延，今年畢業典禮

仍暫定在凌碧五樓多功能教室舉行。 

五、星期四上午為體育班專訓時間，如有緊急重要資訊通知，請用書面提醒。 

六、九年級教育會考後，各處室活動安排，請盡早規畫讓任課教師知悉與配合。 

七、校慶靜態展自學期初已安排，另徵詢七、八年級導師不辦理園遊會，其餘各項流程

規劃在主管會議決定，檢討改進待各項資料訊息彙整後，一併發送。 

捌、補充報告(學務處)：A4半張彩色闖關卡上提醒各班校慶靜態展位置，可對照 B4的分站

流程及順序表時間，由班長帶隊至各分站點參觀，由關主蓋章；部分靜態展日前已利用

閱推課參觀的班級，就未安排在分站流程表中。 

玖、臨時動議：無 

壹拾、 散會時間：上午9時10分。 


