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新北市立文山國民中學 110 年 2 月份行政會報會議紀錄 

壹、時間：110 年 2 月 2 日 8 時 30 分 

貳、地點：文碧 2樓會議室 

參、主席：黃校長美娟     記錄：陳純慧    

肆、出席人員：28 人，如簽到表                                

伍、會議紀錄： 

一、 各處室報告：  

1、 教務處補充報告：針對 109 學年度第 2 學期行事曆草案進行跨處

室協調，俟修正後公告。 

2、 總務處補充報告：2 月 5 日(五)10:00 假集合場(角力裝置藝術前)

辦理「肯伯特健身器材有限公司捐贈本校公務車儀式」，歡迎各

位同仁共襄盛舉。 

3、 輔導處補充報告： 

(1) 3 月 20 日(六)資優鑑定初選，共開設 4 個試場，請總務處留

意當日避免有噪音之工程進行。 

(2) 75 週年校慶，校友會希望邀請國中第一屆校友(民國 60 年畢

業)，請各位同仁協助提供畢業紀念冊。 

4、 其他處室報告內容詳如附件。 

二、 主席裁示事項： 

1、 感謝肯伯特健身器材有限公司捐贈本校 100 雙角力鞋予角力隊；

並捐贈本校 1 輛九人座休旅車供體育團隊或學生外出比賽等公務

使用，因保險緣故，原則上須以本校司機擔任駕駛。請總務處規

劃捐贈儀式，並設計車輛借用申請等表格。 

2、 寒假與兩位教授晤面討論合作案： 

(1) 國立台灣師範大學公民教育與活動領導學系吳崇旗教授—戶外

探索體驗課程。預定於九年級會考後進行分組課程，教授戶外

課程相關技巧；畢業典禮前(暫定 6月 3 日)至碧潭和美山進行

戶外探索體驗課程。 

(2) 中華文物學會張克晉教授—中國文史、書畫欣賞，預計於下學

期每週五晚上進行課程，開放鄰近國小學生參加。 

3、 因年假後第二天上班日即開學，請各處室利用寒假期間準備各項

開學防疫工作。 
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110 年 2 月 2 日行政會報報告資料： 

 

 

●教務處 

1、 109 學年度第 2學期教務處資設組長簽准異動，新聘任的資設組長為劉

芳妤組長。 

2、 1 月 26 日(二)至 28 日(四)順利辦理七、八年級【希望種子─手作的溫

度】學習與服務營隊。感謝新店扶輪社挹注經費，讓文中學子多元學

習，特此製作活動紀錄與感恩影片。 

3、 2 月 1 日(一)至 5日(五)為臺灣國際科展，地點在士林科教館，由蕭偉

智主任帶隊參賽。兩位參賽學生均已請公假，並已通知課輔班導師。 

4、 1 月 25 日(一)至 2月 5 日(五)每日上午，九年級寒假輔導課；每日下

午九年級試題研討與自主學習。地點：凌碧樓 902 教室與 9A1 教室。 

5、 2 月 4 日(四)下午與 2 月 6日(六)上午，九年級學力 UP 的作文講座講

者為宋怡慧主任(外聘)，地點為文碧樓二樓會議室。 

6、 2 月 5 日(五)前，各處室各組請將有關開學要給各班導師的文件送至教

務處註冊組，以利統一裝袋，逾期則請各組自行處理。 

7、 2 月 24 日(三)、25 日(四)為九年級第三次複習考，請學務處協助調整

第一日打掃作息。 

8、 校內科展日程： 

(1) 學生簡報測試：2月 24 日(三)午休。文碧樓二樓會議室。 

(2) 自然科複審：3月 2 日(二)中午 13 時起至完成評審止。地點為文碧

樓二樓會議室。 

(3) 數學科複審：3月 5 日(五)中午 13 時起至完成評審止。地點為文碧

樓二樓會議室。 

9、 3 月 12 日(五)局端配發更換行政電腦，請行政同仁務必於 2 月底前將

自己電腦資料備份，個人帳密務必自行記錄，請勿只是網頁自動登

錄。配發對象為：校長、主任、組長、幹事、護理師等 26 名（校長室

1、教務處 6、學務處 6、總務處 5、輔導處 3、補校 3、特教組 1、健

康中心 1）。 
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●學務處 

訓育組 

1、 第二學期幹部訓練預計於 2月 18 日(四)至 26 日(五)辦理。請各處擔

任幹部訓練之組長，填寫幹部訓練日期表，方便通知各班導師及學

生。 

2、 109 學年第二學期服務時數輸入開放至 2 月 28 日(日)，如各行政有提

供服務學習機會，務必於 2月 18 日(四)提供以利各班導師上網輸入。 

3、 109 學年度畢業典禮時間為 6 月 7 日(一)，於 6 月 4 日(五)預演。 

4、 109 學年七年級校外教學刻正招標中，因疫情關係暫訂於五月份辦理。 

5、 業於 1 月 18 日(一)召開 75 週年校慶第一次籌備會，俟與級導師確認

後，再行修正。預計 3 月 3日(三)上午辦理第二次籌備會 

 

生教組 

假期間，如有行政同仁獲知學生有涉及性平、人員傷亡或法定傳染病事

件，請務必於知悉第一時間告知學務處，以利後續校安通報。 

 

衛生組 

1、 因近日疫情嚴峻，新北市教育局來函指示如下： 

(1) 即日起至 2 月底前，寒假輔導、課後照顧、育樂營及各項室內外必

要性會議(含研習)等，每班上限以 50 人為限，超過 50 人者一律取

消、延辦、縮小規模、分流或改採線上模式進行。 

(2) 3 月以後活動辦理與否，教育局將隨時依疫情狀況滾動調整，至遲於

活動 2週前發布舉辦原則，請各單位密切注意新消息。 

(3) 寒假期間如有辦裡校外教學活動，請配合疫情延期或停辦。 

2、 學校衛生法第十三條條文修正如下： 

學校發現學生或教職員工罹患傳染病或有造成校內傳染之虞時，應會

同衛生、環境保護機關做好防疫及監控措施；必要時，得禁止到校。

另外如有最新消息，將放置校網防疫專區及行政群組告知同仁，如有

同仁知悉學生或老師有居家檢疫、隔離等請況，務必第一時間通知學

務處。 

3、 寒假返校打掃（1月 28 日：804 班，2 月 4日：805 班），如各辦公室

當日有需要學生協助清理的部分，請提前告知學務處衛生組，以利當
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日學生工作分配。 

4、 寒假期間除返校打掃時間外，各辦公室內並無學生支援打掃，如有垃

圾請自行處理，並落實分類以利回收。不便之處，敬請見諒，另外也

提醒各辦公室每週至少消毒一次，消毒水和肥皂如缺少請至學務處領

取。 

5、 開學後維持量測額溫、各班每週三班級消毒及打掃區域環境消毒(每週

至少一次)。相關流程詳見附件，相關防疫措施會隨疫情滾動修正。 

 

體育組 

體育班發展委員會已於 1 月 27 日(三)上午召開完畢，110 學年體育班續辦

計畫已送教育局辦理。 

 

 

 

 

●總務處 

1、 本校外牆磁磚剝落、地磚冗起破裂，業已獲局端補助 「1210 地震受損

學校災後復建工程經費」、「建物外牆及室內地磚緊急修繕計畫經費」

共計 19萬 8,237 元，並於寒假期間 1月 25日(一)起進行校舍凌碧樓外

牆及地磚修繕工程。地磚修繕範圍包括文碧樓 703、706、707、7 年級

導辦、圖書館、總務處等。 

2、 依交通部 1100126 函(一工景段字第 1100008211 號)有關 110 年 1 月 25 

日上午 10 時研商「本校綜合大樓地下室停車場出入口加劃紅線及黃網

線」案會勘紀錄結論: 

(1) 本校綜合大樓地下室停車場出入口加劃設黃網線於配合往台北方向

內、外車道上。 

(2) 停車場出入口原有紅線部分已模糊不清或脫落後呈現黃線部份，將

請新北市政府交通局依原本配置範圍內磨除原有標線再補劃設紅線。 

3、 本校訂於 2 月 7 日(日)10 時進行校園環境消毒，如師生到校，屆時請

緊閉窗戶，避免靠近消毒區域。 
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●輔導處 

輔導組 

友善校園檢核表相關資料感謝各處室協助，訪視資料以電子檔為主、紙本

資料為輔，3 月 11 日(四)訪視用資料夾將由輔導組準備，提供各組使用，

請各組告知所需資料夾數量，並依訪視指標整理資料，感謝。 

 

資料組 

1、 因應疫情本學期家長日改以書面資料提供家長相關訊息，請各處室協

助提供相關資料於 2 月 5 日(五)前放置於 109-2 行政硬碟/109-2 家長

日書面資料專區。 

2、 2 月 18 日(四)第 6-7 節以直播方式辦理 9 年級學生適性入學宣導，由

石碇高中楊憶湘校長主講，請 9 年級導師及學生參加。 

 

特教組 

1、 1 月 25 日(一)至 29 日(五)特教班寒假輔導。 

2、 1 月 27 日(三)至 29 日(五)特教組撥出閒置輔具送回特教資源中心-國

光國小。 

3、 2 月 1 日(一)至 3日(三)資優冬令營前往東眼山，由校內資優班導師蘇

昭碧老師與周瑞玲老師帶領 22 名學生前往。 

4、 3 月 20 日(六)辦理資優初選，共計 82 名考生。  

5、 為提升資優班與資源班課程完整性，惠請教務處協助資優班與資源班

區段排課事宜。   

 

 

●補校 

1、 補校與日間部同步於 2 月 18 日(四)正式上課。 

2、 中餐烹調丙級證照輔導專班目前已額滿(有 15 人報名)，並於 2月 18

日(四)開始上課，每週四上課，共進行 24 週。 
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