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110學年度第 1學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：110年 11月 29日(一)上午 8時 30分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：蕭偉智主任、陳俐臻主任、張亦妤主任、吳慧敏主任、陳美珠

主任、楊文琪主任。 

五、 紀錄：陳純慧 

六、 主管會報主席裁示事項： 

(一) 感謝學務處、輔導處支援 11月 27日的升學博覽會，並能以闖關方式

進行。 

(二) 12月 9日(四)19:00資優鑑定安置說明會請輔導主任介紹。 

(三) 12月 21日(二)將辦理藝享館揭牌開幕儀式，特別邀請數位書畫家辦理

為期一個月的聯展，當天安排國中小管樂表演、扶輪社及 Smile薩克

斯風重奏團表演等活動。聯展收件請總務處統一收受，協助造冊，後

續再做 DM、感謝狀。聯展期間可對社區開放，亦不影響場地借用。 

(四) 111年度資本門，已請總務處協助提案如下，請會計主任預框列自籌款。 

1、 八年級教室置物櫃、七年級課桌椅、藝享館折疊椅等採購案。 

2、 綜合大樓空調系統更新汰換案。 

3、 校園監視器汰換更新案。 

(五) 111年 1月 20日(四)中午 12:00～14:00擬辦理期末感恩餐會，14:00

召開 110學年度第一學期期末校務會議。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 12月 1日(三)、2日(四)段考，請學務處協助調整打掃時間、鐘聲。 

2、 12月 3日(五)、6日(一)辦理補行評量，因為段考期間體育班近半數

學生公假參賽，故請學處處派員支援補行評量監考。 

3、 12月 6日(一)08:15～10:00於工家電腦室辦理新校網使用管理研習。 

4、 配合 12月 6日(一)法律知識及交通安全知識大會考，晨讀音樂暫停播

放。 

5、 12月 7日(二)升旗時間辦理九年級升學祈願活動，請各處室主任一同

參與。 

6、 註冊費業已結算核對簽准，再請相關處室處理教科書、簿本、學生手
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冊、家長會費、冷氣維護費等核銷。 

7、 12月 16日(四)辦理晚自習冬至親子團聚活動，該日下午由 4位九年級

導師烘烤餅乾給孩子們享用，晚上則是由家長進行烹調，歡迎各位主

任共襄盛舉。 

8、 請各處室檢視須辦理研習的內容，並於下次主管會報討論寒假備課日

流程。全校備課日訂於 111年 1月 21日(五)。1月 22日(六)為補班日，

另安排雷雕機與熱轉印馬克杯等實作增能研習，歡迎老師們報名參

加，相關訊息 1月公告。 

(二) 學務處： 

1、 上週隔宿露營辦理完畢，打擊樂團參加音樂比賽，由信榮組長及俊隆

老師帶隊參加，榮獲優等佳績。 

2、 11月 26日(五)家長會長交接、校務顧問授證典禮暨感恩餐會圓滿完

成。 

3、 因本週段考，11月 30日(二)升旗暫停辦理。 

4、 12月 8日(三)導報資料請各處室協助於 12月 1日(三)前提供。 

5、 12月 6日(一)早自習時間辦理全校法律知識及交通安全知識大會考。 

6、 小藝人報名截至 12月 7日(二)。 

7、 模範生競選期程調整如下： 

(1) 12月 6日(一)～14日(二)模範生競選宣傳。 

(2) 12月 15日(三)投票。 

8、 文碧樓、敬業樓的監視器主機硬碟有問題，請總務處協助維修。 

(三) 總務處： 

1、 本週有 3件採購案進行開標評選，包括新設非營利幼兒園整建工程委

託技術服務案、庶務性工作(水電修繕)委外服務案、身障資源班設備

採購案等。 

2、 12月 8日(三)10:00金中玉議員至本校綜合大樓進行空調更新汰換會

勘。 

3、 12月 8日(三)～10日(五)除草，屆時會請植草磚同仁配合移車。 

4、 總務處目前著手進行文碧樓川堂耶誕節布置。 

(四) 輔導處： 

1、 12月 1日(三)13:30～15:30，邀請到張宇文老師，假文碧 2樓會議室

辦理「食農桌遊—小農人生」師培訓練，歡迎有興趣及無課務的老師

一同參與。 
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