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110學年度第 2學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：111年 3月 7日(一)上午 8時 30分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：蕭偉智主任、陳俐臻主任、張亦妤主任、主任吳慧敏主任、陳

美珠主任、楊文琪主任 

五、 紀錄：陳純慧 

六、 主管會報主席裁示事項：  

(一) 有關111～114年度新北市政府教育局所屬各機關學校中長程教育發展

計畫實施計畫，請各主任先確認校務行政系統權限，並請於 3月 11日

(五)前填覆。預定於 3月 18日(五)公告請全體教職員及家長委員進行

審議，於 25日(五)16:00完成意見蒐整，各主任 28日(一)於校務行政

系統確認完成後上傳。 

(二) 3月 8日(二)上午新北市特殊優良教師遴選委員到校訪視，請總務處協

助刊登跑馬燈。 

(三) 考量疫情，建議七年級校外教學可就近辦理，例如像文山農場、動物

園等。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 3月 7日(一)至 14四(一)午休時間進行補考，相關通知已發給各班，

若遇到該班級學生公假則另案處理。 

2、 3月 8日(二)702班及部分資優班學生至淡江大學參加察「鹽」觀色科

學探究活動暨頒獎典禮，由課研組長與生物老師帶隊。 

3、 圖書資訊利用教育—新店圖書館參坊活動，3月 9日(三)第 2～4節為

特教班；3月 10日(四)第 6、7節為 807、808班。 

4、 3月 12日(六)學生至汐止國中參加東區英語文競賽。 

5、 3月 12日(六)09:00～12:00辦理「在地敘事 SUPER少年魅力口說營」，

本校 18名學生錄取，名單與注意事項已公告校網並個別通知學生。 

6、 3月 13日(日)上午課研組長陪同學生至中天電視台參加錄影，為國中

校際盃益智節目競賽。由家長接送或統一於學校集合一起前往。 

7、 請總務處協助評估家政教室烤箱使用的電力改善所需經費。另外，701

班教室前方電源頻繁跳電，請廠商協助檢修。 
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(二) 學務處： 

1、 原定 3月 7日(一)第一節七年級大隊接力及特教融合教育大隊接力，

因下雨延期擬與七年級導師討論後再擇日辦理。 

2、 3月 9日(三)第一節召開 76屆校慶第二次籌備會。 

3、 3月 10日(四)第六節進行 8年級菸檳防制宣導(801～806)。 

4、 3月 10日(四)、11日(五)角力隊參加 111年全國角力錦標賽，由教練

及體育組長帶隊比賽。 

(三) 總務處： 

1、 3月 8日(二)10:00教育局至本校進行校園治安死角監視器會勘，請學

務處派員出席。 

2、 3月 8日(二)辦理「111年度消防安全設備改善採購案」驗收。 

3、 111學年度新設非營利幼兒園搬遷工程目前趕工中，期於四月中完工。

新設工程細部設計會議擬於 3月 10日(四)11:00召開，針對設計變更

及經費調整進行討論。 

4、 本校「老舊宿舍拆棄及環境改善工程補助」案依教育局來函須再酌刪

經費重新報送。 

(四) 輔導處： 

1、 3月 7日(一)為技藝競賽最後一天的比賽。本次技藝競賽參賽人員共

19名，成績於 3月 10日(四)公布。 

2、 3月 10日(四)第 7節、14日(四)第 7節辦理心理衛生學生宣導。 

3、 3月 17日(四)召開生命及家庭教育成果暨期初會議；以及八升九年級

技藝教育遴輔會。 

4、 提供 200份學校簡介給總務處供 3月 19日(六)場租對象參考。 

(五) 補校：3月 18日(五)19:00補校辦理開學活動，並頒發勵學獎狀與獎

學金，當日備有點心，請補校師長們出席參與。 

(六) 人事室：  

1、 為辦理本市各級學校教育人員 111年 8月 1日退休生效案件，於 3月 8

日(二)假新店國小辦理文山區區內初核作業。 

2、 超額介聘教師媒合結果 3月 10日(四)公告，3月 11日(五)即須回傳報

到結果，因時程緊迫，爰先發開會通知單，倘未媒合成功，則將緊急

通知不開會。 

(七) 會計室：3月 8日(二)至烏來國中小兼辦會計，3月 9日(二)至安康高

中審理月報，各處室如有急件請把握時效。 
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