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110學年度第 2學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：111年 3月 14日(一)上午 8時 15分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：蕭偉智主任、陳俐臻主任、吳慧敏主任、陳美珠主任、楊文琪

主任、劉豫鳳組長(張亦妤主任請假) 

五、 紀錄：陳純慧 

六、 主管會報主席裁示事項：  

(一) 3月 19日(六)中午碧潭有約社區借用本校綜合大樓體育館進行會議，

擬運用開會前 15分鐘進行本校校務報告。 

(二) 針對校慶應邀表演學校及升學博覽會參與學校，請掌握時效發文及寄

送邀請卡。 

(三) 請學務處定期巡視下操場，清刷跑道青苔，以提升運動安全性及杜絕

小黑蚊孳生。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 感謝週末教務處同仁帶領學生進行課程與競賽，在地敘事營、英語文

競賽、電視節目錄影皆圓滿成功。 

2、 3月 14日(一)至月 18日(五)13:00於凌碧一樓穿堂辦理校園書展，設

有好書抽獎活動，歡迎全校同仁共襄盛舉。另 3月 16日(三)書展延長

至 19:00，讓補校學生進行參觀與親子共讀。 

3、 3月 15日(二)至月 17日(四)視障用書折算頁數請各處室協助支援，名

單及支援時段已張貼於行政群組。 

4、 3月 16日(三)上午 9:00中央團林健豐老師到校拜訪，屆時討論 111

學年度增 A英語講座規劃。 

5、 3月 19日(六)上午 09:00～11:00假 9A1教室辦理九年級增 A講座【數

學】、下午 13:00～15:00假 903教室辦理九年級減 C講座【數學】；同

日上午 09:00～12:00假文碧二樓會議室辦理「在地敘事少年魅力口說

營」(第二場)。 

6、 3月 19日(六)下午針對社區住戶(碧潭有約)進行校務簡介與學校宣

傳，教務處由主任出席協助。 

7、 3月 21日(一)13:00召開學力 UP期中專家學者諮詢會議。 
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(二) 學務處： 

1、 因應段考，段考前一週(3月 22日、25日)及當日(3月 29日)不升旗。 

2、 學務處已著手彙整校慶頒獎名單，規劃校慶相關體育競事、學生歌唱

比賽及小藝人表演活動，上述實施計畫業已公告各班。 

3、 3月 18日(五)由 804班、806班代表本校參加「2022新北市運動樂活

系列活動中小學大隊接力決賽」。 

(三) 總務處： 

1、 3月 20日(日)上午 09:00～12:00因文碧樓變電站設備更新設定，將進

行全校停電。 

2、 教學環境搬遷工程預計於本週起進行敬業樓 4樓及凌碧樓 5樓教室搬

遷作業。 

3、 綜合大樓體育館冷氣故障，已請廠商至校評估修繕。 

4、 下操場樹木因腐朽有倒塌疑慮，該區域目前已用警示帶封鎖，請避免

靠近。 

(四) 輔導處： 

1、 3月 16日(三)第 1節假文碧 2樓會議室召開技藝教育遴輔會，進行甄

選說明及職群介紹。 

2、 3月 24日(四)第 6、7節假 705班、707班及多功能教室邀請荒野協會

進行生命教育宣導。 

3、 3月 25日(五)晚上 19:00～21:00假文碧 2樓會議室辦理親職教育講

座—薩提爾的親子對話練習。 

4、 校慶當日將致贈技藝競賽獲獎選手及學科滿分者獎狀及獎金。 

5、 校慶當日如各處室需要志工請向輔導處提出需求。 

(五) 補校： 

1、 3月 16日(三)配合學校書展活動，已經通知三個年級任課老師第一節

課帶領補校學生參觀書展，並做相關導覽。 

2、 3月 18日(五)晚上 19:00舉辦開學活動暨勵學頒獎，請補校導師、行

政與任課老師出席。 

散  會  

 
奉核後，擬上傳校網供行政同仁據以辦理相關事宜。 
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