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110學年度第 2學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：111年 3月 30日(三)上午 8時 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：蕭偉智主任、陳俐臻主任、吳慧敏主任、陳美珠主任、楊文琪

主任、劉豫鳳組長(張亦妤主任請假) 

五、 紀錄：陳純慧 

六、 主管會報主席裁示事項：  

(一) 4月 17日(日)本校承辦「新北市 110學年度中小學運動舞蹈校際盃

賽」，因綜大冷氣故障，地點改至新店高中，請事先確認活動各項細節。 

(二) 請各處室辦理各項活動提前規劃，並留意辦理期程，以達活動效果。

畢業典禮也請提前進行規劃。 

(三) 全班性的公假可以簽呈並於幸福文中群組公告供授課教師知悉；非全

班性的公假可請學生自行跑流程，以利任課教師知悉，並利掌握學生

狀況。 

(四) 愛樂福文創發展關懷協會擬於 5月 23日(一)、24日(二)假本校辦理反

毒音樂營，請學務處與該單位聯繫後續事宜。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 3月 31日(四)第 6節 708、808至新店圖書館進行圖書資訊利用教育，

由教務主任、課研組長及導師陪同。 

2、 3月 31日(四)第 6、7節於凌碧樓 5樓多功能教室，邀請到金馬影展執

行委員，為童軍社、電影欣賞社、生涯研究社團辦理【影迷新世代】

活動，歡迎有興趣同仁共襄盛舉。 

3、 4月 2日(六)、3日(日)九年級課輔班學生擬到校自習，請總務處確認

施工情形。 

4、 4月 6日(三)第 1節於文碧二樓會議室召開九年級升學輔導會議。 

5、 4月 9日(六)上午 09:00～11:00假 9A1教室辦理九年級增 A講座【生

物】、下午 13:00～15:00假 903教室辦理九年級減 C講座【數學】。 

6、 八年級資優班課程配合非營利幼兒園搬遷工程於化學實驗室進行，因

為教室配置使得授課不易，已與任課、資優導師、特教組討論，4月 6

日起擬暫移至敬業樓家長會辦公室與分組教室進行。 
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(二) 學務處： 

1、 校慶流程業已公告校網，預計於 3月 31日(四)第 6、7節進行彩排。 

2、 4月 7日(四)14:30假市府召開 111年第 2次高關懷青少年通報中心聯

繫會議會前會，擬請鈞長出席與會。 

(三) 總務處： 

1、 依據 3月 24日(四)冷氣使用管理討論會議訂定本校教室冷氣使用試辦

措施，將因應實際用電情形滾動式修正。相關辦法於 3月 31日(四)中

午前發放各班導師，並召集公保股長(或總務股長)說明後續辦理退款

及加值事宜。 

2、 配合行政院「班班有冷氣」政策，擬進行電力、冷氣、EMS整合壓力測

試，需同時啟動全校所有冷氣，檢視運作情形，排水有無漏水之情形

等。時程如下： 

(1) 校級：本校分配至 4月 6日(三)11:00～12:00。 

(2) 市級：4月 11日(一)，時間待教育局通知。 

(3) 區級：4月 18日(一)，時間待教育局通知。 

(4) 全國：4月 21日(四)，時間待教育局通知。 

3、 配合電力、冷氣、EMS整合壓力測試，教學環境搬遷工程工務會議擬調

整至 4月 6日(三)11:30召開。 

4、 教育局於 3月 28日(一)核定本校辦理「111學年度新設非營利幼兒園

建築物裝修及購置教學設備經費案」及「老舊教學設備更新計畫」。 

5、 為辦理工家大樓補辦使用執照，擬於近日進行「無障礙設施改善工程」

發包事宜。。 

6、 綜合大樓消防管線及逆止閥老舊鏽蝕，造成失壓及漏水，已請廠商報

價進行修繕。 

(四) 輔導處： 

1、 3月 30日(三)12:10假文碧二樓會議室辦理技藝競賽感恩餐會。 

2、 3月 30日(三)資優初選結果公布。 

3、 配合校慶活動，4月 1日(五) 10:00～12:00於凌碧川堂，邀請到亞洲

時尚美學教育協會及能仁家商聯合辦理義剪活動，歡迎全校師生共襄

盛舉。 

4、 4月 7日(四)第 6節於凌碧 5樓多功能教室辦理技藝教育課程遴選說明

會(學生場)；4月 8日(五)19:00～21:00假文碧二樓會議室辦理技藝

教育課程遴選說明會(家長場)。 
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