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110學年度第 2學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：111年 4月 11日(一)上午 8時 30分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：蕭偉智主任、陳俐臻主任、吳慧敏主任、陳美珠主任、楊文琪

主任、劉豫鳳組長(張亦妤主任請假) 

五、 紀錄：陳純慧 

六、 主管會報主席裁示事項：  

因應疫情升溫，請事先將全校師生(含兼代課教師、社團老師等非正式

人員、志工及相關工作人員等)名冊，分組及社團之跨班名冊等，事先

彙整於雲端硬碟防疫專區，俾利於匡列名單時所需。如本校師生有確診

情形，請總務處派員至新莊國小領取快篩試劑，請人事室及學務處協助

統籌發放，相關結果請師生以 google表單回報。請導師務必與學生保

持聯繫管道暢通，並請做好線上教學之準備。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 4月 12日(二)上午教學正常化訪視擬於文碧樓及藝享館進行，請學務

處及人事室於當天早上分別提供請假學生與老師名單，以便委員勾選

訪談對象。 

2、 因應疫情升溫，新北市 110學年度中小學科學展覽會原訂於 4月 14日

(四)至 15日(五)送展布置取消，原定 16日(六)、17日(日)複審改為

線上方式，將借用兩間教室，供參賽學生進行線上審查。 

3、 4月 16日(六)上午 09:00～12:00在地敘事少年魅力口說營，因成員均

為本校學生，照常辦理。另將於當日選出代表本校參賽之選手。 

4、 經 4月 6日(三)九年級升學輔導會議通過 5月 9日(一)至 20日(五)會

考前複習計畫，將公告群組及校網，並視疫情發展滾動式調整。 

5、 因應 4月份嚴重特殊傳染性肺炎疫情嚴峻，依據 111年 4月 11日新北

教研資字第 1110660106號來函，請各班導師於近日於各班 Google 

Classroom非同步教學演練(可用留言或作業方式)或同步教學演練登

入 Meet視訊簽到，確認學生能夠上線互動、獲取訊息。請全校教職員

工也再次演練線上教學等相關實務操作。 

(二) 學務處： 
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1、 感謝各處室協助，校慶活動圓滿落幕。 

2、 原定於 4月 17日(日)辦理之「新北市 110學年度中小學運動舞蹈校際

盃賽」，因疫情升溫，擬延至 6月 19日(日)辦理。 

3、 4月 18日(一)第 1節擬辦理七年級大隊接力及特教融合教育接力。 

4、 因疫情升溫，原定於 4月 21日(四)第 6、7節辦理之法律專題校園巡

迴宣講擬改為線上直播。 

(三) 總務處： 

1、 配合行政院「班班有冷氣」政策，4月 11日(一)12:00～13:00擬進行

市級(全新北市)電力、冷氣、EMS整合壓力測試，需同時啟動全校所有

冷氣，檢視運作情形。4月 18日(一)及 21日(四)分別進行區級及全國

壓力測試，詳細時間待教育局通知。  

2、 教學環境搬遷工程擬於 4月底完工；有關新設非營利幼兒園之工程將

於 4月 13日(三)11:00召開細部設計圖說審查會議。 

3、 下操場 8棵樹木經採檢確認罹患褐根病，業已函報農業局移除病株並

協助進行防治作業。 

4、 為辦理工家大樓補辦使用執照進行之「無障礙設施改善工程」業已發

包，4月 11日(一)15:00召開工務會議，預計於 5月上旬完工；另其

「消防設施改善工程」擬於 4月 14日(四)、15日(五)入校進行，已請

廠商盡量避開上課時間。 

5、 「老舊宿舍拆棄工程」經費業已核定，擬於 4月底進行設計監造上網

招標。 

(四) 輔導處： 

1、 生涯檔案目前正與輔導老師討論，擬於 6月份送印。 

2、 4月 20日(三)第 1節於文碧二樓會議室辦理教師輔導知能研習。 

3、 因疫情升溫，原定 4月 21日(四)19:00～21:00辦理之家庭教育中心—

永結同「新」新住民婚姻講座，擬改為線上方式辦理。 

4、 技藝甄選申請表收件期限為 4月 14日(四)，審查至 18日(一)，於 21

日(四)第 6、7節面試。 

(五) 人事室： 

1、 原定於 6月 11日(六)辦理之文康活動，考量近期疫情升溫、報名人數

不甚踴躍，擬暫緩辦理。 

2、 配合 11月 26日(六) 111年地方公職人員選舉，本校設有 5個投開票

所，為符現職軍公教人員達五成之比例，請各位同仁踴躍參加。 
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