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111年 5月 16日行政會報報告資料 

 

●教務處 

教務主任 

1、 請各處室行政人員留意 5月 21日與 22日國中教育會考的時間與分工。

依據中央流行疫情指揮中心規範，國中考生服務隊人員與申請陪考之

家長等，均應完整接種 3劑 COVID-19疫苗或完整接種 2劑 COVID-19疫

苗者，應提供考前 48小時內抗原快篩(含家用快篩)檢驗陰性證明。 

2、 原定 4月 30日(六)「在地敘事 SUPER 少年魅力口說營」因為疫情嚴峻

而延期至 5月 28日(六)09:00～12:00，Meet會議室代碼 pzr-nvgg-yew。 

 

教學組 

1、 5 月 16 日(一)起的兩週因為 Covid-19 疫情而請假學生陸續返校，請各

處室行政同仁共同擔任補行評量監考。 

2、 5 月 23 日(一)為九年級補考(範圍：110 學年第 2 學期)。地點：5 樓多

功能教室。時間：第 1節至第 5節。 

3、 Covid-19 疫情嚴峻，四月底起各班級學生因確診隔離、居家隔離、防

疫假停止到校或自主請防疫假學生眾多且時間交錯，此外老師因為疫

情而請假亦同。此情形下，考量各科老師處理收齊學生作業上有一定

的困難，也避免各班學生交互檢查，因為第一次定期評量與第二次定

期評量已經結束，學生的相關作業應有對應的批閱跟檢核，因此取消 5

月 30 日(一)至 6 月 6 日(一)的七年級與八年級作業抽查。惟，以正向

教育觀點，獎勵優良學生作業的嘉獎制度仍維持，各科老師可於 6 月

17日(五)前提報給教學組。 

4、 5 月將進行學習扶助篩選測驗，測驗方式為筆試，需使用文碧 2 樓會議

室或凌碧樓 5樓多功能教室，後續再協調場地及時間。 

5、 5、6 月調查新生及七、八年級學生本土語及新住民語課程選修意願，

111學年度七年級新生本土語為部定課程。 

 

課研組 

5月 17日(二)17:00～20:00辦理親師生課後走讀活動，預計參與人數為 20

人，歡迎本校教職員一同參加。 
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註冊組 

1、 國中新生線上報到日為 6月 10日(五)至 15日(三)；實體報到日於 6月

20 日(一)辦理，註冊組依函於 5 月 31 日(二)前寄發新生入學報到通知

單。 

2、 5 月 30 日(一)中午召開成績評量委員會與特殊展能市長獎審查，請相

關行政人員出席。 

3、 6月 10日(五)至三重高中領取育會考成績單，並安排九年級同學分流返

校領取教。 

4、 6 月 13 日(一)起至 6 月 22 日(三)為九年級第 3次免試入學模擬選填，

正式選填時間為 6月 23日(四)至 6月 30日(四)。 

5、 6 月 24 日(五)09:00～12:00 至敬業樓 2 樓教室會辦公室辦理選填志願

諮詢(或因為疫情改線上再行通知)，採預約報名制。 

6、 6 月 30 日(四)15:00～16:30 至文碧 2 樓會議室領取志願卡，並於 7 月

1日(五)09:00～11:00返校繳交志願卡。 

 

資設組 

1、 教務處備有 16台 AVER U50實物攝影機，5月 2日辦理使用研習，若有

教學相關需求需借用者，請至資設組。 

2、 目前 4家出版社皆已完成 111學年度教科書樣書的擺置，下週起至月底

將進行各領域教科書評選作業。 

 

 

 

●學務處 

學務主任 

1、 111 年 6 月份校門口額溫量測人員值班表如附件 1，請同仁參閱，感謝

各處室同仁協助。 

2、 自疫情升溫以來，防疫專責小組成員努力守護校園師生安全，尤其感

謝護理師處理疫調及衛教宣導，也感謝學務處夥伴處理人員匡列、校

安通報、快篩試劑領用及配發、協助疫調等事宜；亦要感謝教務主任
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及教務處夥伴處理課務事宜。除此之外，也要感謝各處室行政同仁共

同協助防疫工作，再次誠摯感謝夥伴們的支援及協助! 

 

訓育組 

1、 111學年度導師任用意願表已於 5月 6日收集完成，預計於 5月 20日

(五)彙整遴聘排序積分表上簽，並公告至各辦公室，預計 5月 31日

(二)前進行審查會議。 

2、 9年級畢業紀念冊預計 5月 20日(五)印製完成配送至本校，請總務處

及會計室協助驗收事宜。 

3、 「在新北遇見大師－游於藝巡展」導覽小尖兵培訓課程業於 4月 27日

及 5月 4日辦理完畢，本次展覽相關資訊如下，歡迎本校教職員生共

同欣賞藝術之美。 

展覽主題 創新之變經典之位展 

展覽時間 5月 23日(一)至 6月 10日(五) 

展覽地點 藝享館 

4、 有關七年級校外教學活動相關事宜規劃如下，感謝出納組協助製作繳

費單及教學組協助課務排代及遺留課程事宜。 

(1) 報名截止日：5月 17日(二)。 

(2) 行前場勘：5月 20日(五)09:00～14:00，場勘人員為訓育組長、

704導師、708導師，請教學組協助課務排代。 

(3) 教師行前說明會：5月 25日(三)第 1節，地點為文碧 2樓會議

室。 

(4) 學生行前說明會：5月 31日(二)午休，地點為凌碧 5樓多功能教

室。 

(5) 校外教學時間及地點：6月 1日(三)，地點為小叮噹科學園區。 

5、 畢業典禮： 

(1) 頒獎第 1次彩排時間：6月 6日(一)14:00～16:00，參與人員為獲

獎同學。 

(2) 頒獎第 2次彩排時間：6月 7日(二)10:00～12:00，參與人員為獲

獎同學。 

(3) 預演時間：6月 7日(二)第 6、7節，參與人員為九年級同學及任

課教師。 
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(4) 正式活動：6月 8日(三)上午，參與人員為九年級師生。 

6、 6月份導師會報訂於 6月 1日(三)召開，請各處室於 5月 25日(三)前

提供會議資料，以利彙整。檔案路徑：110-2行政用資料夾/110-2導

師會報資料/111年 6月。若同仁有資料需印製，可自行印製或請提前

三天繳交以方便印製，謝謝合作。 

7、 兒童權利公約(CRC)教育訓練通知：依據新北市政府教育局 111年 5月

2日新北教特字第 1110771465號函規定，學校教職同仁每年皆須參與

CRC相關教育訓練至少 1次，本(111)年度完成截止日期為 6月底前，

教育訓練方式另行通知。 

 

生教組 

1、 政令宣導：「跟蹤騷擾防制法」制定案，業奉總統 110年 12月 1日華

總一義字第 11000108131號令公布，並自 111年 6月 1日施行。 
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2、 原訂 5月 23(一)、24日(二)辦理「逐夢少年音樂品格營」，考量近期

疫情升溫擬延至下學期辦理。 

 

體育組 

1、 校內班際比賽賽事 

(1) 5月 19日(四)及 6月 2日(四)第 6、7節辦理八年級班際排球賽。 

(2) 5月 26日(四)至 5月 31日(二)第 1～4節辦理九年級西瓜盃籃球

賽。 

2、 體育班校隊 5月份賽事：5月 17日羽球隊參加 111年新北市議長盃羽

球錦標賽。 

3、 本校 111學年度體育班甄選簡章業經教育局核定，辦理日期如下： 

(1) 報名日期：5月 23日(一)～25日(三)。 

(2) 專長術科測驗日期：5月 28日(六)09:00～12:00。 

(3) 放榜日期：5月 30日(一)。 

 

衛生組及健康中心 

1、 本校 5 月份午餐供應委員會工作會議業於 5 月 10 日召開完畢，並於 5

月 11 日參加 5 月份中正國小午餐會議，提供本校 5 月份午餐委員會議

之意見。 

2、 因應疫情增溫，請各位同仁巡堂時，注意開冷氣的教室對角窗戶縫隙

是否有打開至 15 公分，學生是否有確實戴好口罩，若有發現有班級沒

做到上述事項，也請同仁務必提醒該班。 

3、 全校消毒次數目前為每日 1次，時間為每日早上打掃時間或中午用完餐

後。 

4、 若同仁知悉自己、任教班級學生或其家人為快篩陽性者，請務必第一

時間告知健康中心或學務處。 

5、 5 月 11 日已將九年級暫停實體課程期間(5 月 12 日～20 日)之外掃區清

潔工作分配表發給七、八年級各班導師，會巡查各班協助打掃情形。

也請各位行政同仁協助，若發現學生未清理掃區時，及時通知衛生組。 
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●總務處 

事務組 

1、 4 月 30 日(六)、5 月 1 日(日)完成校園除草，原訂 5 月 15 日(日)進行

全校防疫消毒及病媒蚊防治，因近日大雨恐影響消毒成效，爰延至 5月

21日(六)上午 10點辦理。 

2、 有關民眾陳情本校校內樹木影響北宜路住戶居住環境案，教育局業已

核定補助相樹木修剪經費，惟考量近期下雨機率頻繁及申請北宜路吊

車施工路權時效，已洽請廠商規劃相關事宜，預計 6月份進行施作。 

3、 「111 年老舊教學課桌椅更新」案，預計於 5 月 27 日(五)第 7 節上課

時間由九年級學生將課桌椅搬至集合場靠敬業樓花圃區域及相關指定

教室後，再由七年級將原用之課桌椅搬至九年級教室，屆時請學務處

同仁協助搬遷過程學生秩序控管，教務處同仁協助確認分組教室課桌

椅搬遷狀況，相關細部說明會另行通知各班老師及任課老師。 

4、 教學環境搬遷工程業已驗收通過，各教室皆已可使用，惟綜合大樓 2樓

分組教室一及 1樓音樂教室活動拉門使用須待廠商安排教育訓練，確切

時間將再通知特教組。 

 

 

 

●輔導處 

輔導組 

1、 因應疫情專輔教師已與主責輔導學生建立線上輔導聯繫方式。 

2、 5月 5日第 6節辦理七年級家庭暴力防治宣導講座。 

3、 5月 10日發放新北市慈善會 20名學生清寒助學金。 

4、 5月 11日第 1節教師輔導知能研習，林宜旻老師主講:「從韓劇看輔導

—從少年法庭淺談少事法」   

5、 5月 18日第 1節召開 111年度轉銜評估會議。 

6、 6月 1日(三)19:00～21:00辦理親職教育講座，講題:認識青少年情緒

及處理方法，採線上方式辦理。 

7、 6月 2日(四)幸福文中學堂課程結束。 

 

資料組 
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1、 5月 17日(二)12:30～13:00辦理九年級實用技能學程暨建教合作班學

生線上說明會。 

2、 5月 18日(三)召開第 3次技藝教育遴輔會(確認錄取名單)，5月 30日

(一)公告錄取名單、報局備查。 

3、 5月 20日(五)15:00前往新店高中佈置考生服務站。 

4、 5月 24日(二)14:05～14:50辦理 805、802、804、807生涯發展教育

講座—認識電競產業，採線上方式辦理。 

5、 原訂 5月 25日(三)技藝競賽頒獎典禮，因疫情影響暫定調整至 6月 17

日(五)下午於三和國中音樂廳辦理，5月底左右視疫情狀況再決定是否

辦理實體典禮。 

6、 5月 27日(五)上午技優甄審報名作業(至臺北市松山工農繳件)。 

 

特教組 

1、 原訂 5月 18日(三)特教班的校外教學，經調查家長意願後將取消辦

理。 

2、 111學年度資優鑑定複選已於 5月 7日(六)辦理完畢。 

3、 原訂 4月 9日、5月 14日、6月 11日辦理的國小周末科學工作坊皆因

疫情關係取消辦理，特教組將按照上課比例進行退費。 

4、 5月 26日(四)辦理資優數理充實活動，地點：齊柏林空間（新北市淡

水區中正路 316-1號）。 

5、 6月 9日(四)19:00～21:00以線上直播方式進行資優成果發表會。 

 

 

 

 

●會計室 

1、 有關「教育局」補助各級學校以代收代付執行之計畫經費賸餘款 2萬元

以下同意無須繳回部分，需確屬 2123 專款且補助公文內文有詳列「2

萬元以下得先行留存學校…」之補助款。 

2、 如果原核定文「沒有」敍明「2 萬元以下得先行留存學校…」，則不論

金額大小，應依「該核定公文所列繳回方式」辦理繳回事宜。 
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3、 倘該補助款之原訂「計畫或活動」，因故全案未執行或無法執行致留

存之款項，不適用「經費賸餘 2萬元以下同意無須繳回…得先行留存學

校」之規定，該筆結餘款視為無法執行款項，無論金額大小請一律依

原核定公文「賸餘款應繳回方式」辦理繳回本局事宜，如公文未敍明

繳回方式，請學校以基金專戶繳款書(詳列子目代號、計畫名稱及原補

助金額)繳入「教育局-雜項收入」。 

  



 

 

 

9 

 

附件 1 

新北市立文山國民中學校門口額溫量測人員值班表(6月份) 

 

 

  一 二 三 四 五 

日期     6月 1日 6月 2日 6月 3日 

值週     廖信榮 廖信榮 

端午連假 
      林俊隆 衛榮華 

      李紫毓 王愉文 

      陳俐臻 陳俐臻 

日期 6月 6日 6月 7日 6月 8日 6月 9日 6月 10日 

值週 蔡錦陽 蔡錦陽 蔡錦陽 蔡錦陽 蔡錦陽 

  蕭偉智 詹其穎 邱思敏 李松瀚 高楷鈞 

  陳允和(志工) 許麗莉 李佳盈 廖信榮 王愉文 

  陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 

日期 6月 13日 6月 14日 6月 15日 6月 16日 6月 17日 

值週 王愉文 王愉文 王愉文 王愉文 王愉文 

  郭欣穎 王子旭 陳曉珍 廖信榮 蔡錦陽 

  陳允和(志工) 蔡曉菁 林俊隆 李紫毓 李佳盈 

  陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 

日期 6月 20日 6月 21日 6月 22日 6月 23日 6月 24日 

值週 李佳盈 李佳盈 李佳盈 李佳盈 李佳盈 

  王薏晶 吳慧敏 程翊雯 汪素玲 賴敬惠 

  陳允和(志工) 陳純慧 林俊隆 廖信榮 蔡錦陽 

  陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 

日期 6月 27日 6月 28日 6月 29日 6月 30日   

值週 林俊隆 林俊隆 林俊隆 林俊隆   

  吳慧敏 李紫毓 李佳盈 李紫毓   

  陳允和(志工) 吳禎基 蔡錦陽 王愉文   

  陳俐臻 陳俐臻       
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