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110學年度第 2學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：111年 7月 4日(一)上午 8時 30分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：蕭偉智主任、陳俐臻主任、吳慧敏主任、陳美珠主任、楊文琪

主任、劉豫鳳組長(張亦妤主任請假) 

五、 紀錄：陳純慧 

六、 主管會報主席裁示事項： 

(一) 7月 10日(日)新生班級暨導師抽籤採直播方式進行，同步開放家長到

校觀看。請總務處提醒警衛當日協助到校家長及學生量測額溫，並引

導至文碧 2樓會議室。7月 10日(日)遴派思敏組長至康橋國際學校交

叉督導、翊雯組長至安康高中(國中部)交叉督導。 

(二) 請學務處簽出 111學年度導師名單，並公告校網。請教務處於校網公

告新生編班流程。 

(三) 請學務處提前準備新生禮；另 7月 24日(日)舞蹈比賽請事先安排人力。 

(四) 兼任會計周主任預定每週二、四到校兼辦，請同仁掌握辦理時效。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 111學年度第 1學期代理教師甄選自 7月 5日(二)開始進行招考，請各

處室主任及各領域教師協助擔任評審。 

2、 全國科展延至 8月，7月 6日(三)、7月 14日(四)學生將到校進行國

展測試及演練。 

3、 7月 7日(四)下午 3時至 4時 30分領取志願卡、7月 8日(五)上午 9

時至 11時學生返校繳交志願，地點為文碧二樓會會議室，請總務處協

助提醒警衛。 

4、 7月 10日(日)新北市國中新生暨導師編班本校須派兩名人員交叉督

導，請各處室協助。 

5、 7月 11日(一)至 15日(五)上午 9時至中午 12時假敬業 2樓分組教室

一辦理「會考寫作與經典閱讀營」，主辦單位為新北市上好讀寫教育交

流協會。 

6、 7月 13日(三)晚上 7時至 8時 30分進行暑輔親子說明會。 

7、 請各處室於 7月 18日(一)前提供 8月 25日(四)、26日(五)備課日講
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