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111學年度第 1學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：111年 8月 1日(一)上午 8時 30分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：王美子主任、陳俐臻主任、武興漢主任、吳慧敏主任、陳美珠

主任 

五、 紀錄：陳純慧 

六、 主管會報主席裁示事項： 

(一) 請總務處協助準備 8月 12日(五)中元普渡用品。 

(二) 請教務處協助彙整 8月 25日(四)、26日(五)備課日流程。 

(三) 本學年度新進人員較多，擬於 8月 29日(一)上午 10時至 12時辦理新

進人員校內研習，請各處室重點介紹相關業務。八月份行政會報則於

29日(一)上午 8時 30分召開。 

(四) 請學務處備妥快篩試劑，俾利於新生始業輔導及開學時發放。 

(五) 兼任會計周主任於每週二、四到校兼辦，請同仁掌握辦理時效。 

(六) 請各處室主任協助新任組長加入行政 google行事曆，登載活動或會議

名稱、地點以及主持人等相關資訊。 

(七) 請人事主任協助將代理教師加入文中教職員群組 google classroom。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 本週預計將 111學年度第 1學期兼課教師甄選簡章上網公告。 

2、 請各處室提供行政減課教師名單及節數。 

3、 請輔導處提供資優班任課教師及節數，俾利進行排課事宜。 

4、 111學年度第 1學期計 2位實習教師，擬分別於教務處、學務處及輔導

處實習。 

(二) 學務處： 

1、 考量新生始業輔導部分學生無法到校，新生施測擬於開學後進行。新

生始業輔導流程請各處室協助提供意見。 

2、 本週四 902班返校打掃，各處室也有安排學生進行打掃。 

(三) 總務處： 

1、 8月 1日(一)、2日(二)上午辦理新生制服販售及繡學號服務。 

2、 非營利幼兒園整建工程預計於 8月 2日(二)第二次上網公告。 
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