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111學年度第 1學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：111年 8月 22日(一)上午 8時 30分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：王美子主任、陳俐臻主任、武興漢主任、吳慧敏主任、陳美珠

主任 

五、 紀錄：陳純慧 

六、 主管會報主席裁示事項： 

(一) 9月 4日(日)文山區語文競賽前請教務處先集合學生，頒發參賽證明。 

(二) 請各處室於辦理活動後將照片統一彙整於 111-1行政用雲端硬碟，檔

案夾以活動日期與名稱命名，精選 3至 5張放入；或將活動照片上傳

行政 LINE群組相簿，俾利各處室進行簡報或撰寫成果用。各處室也能

將精彩活動放置校網活動花絮及活動影音專區。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 上週五兼課教師已順利招考完畢。 

2、 請各處室於今日確認 111學年度第 1學期行事曆。 

(二) 學務處： 

1、 感謝各處室協助新生始業輔導分站活動，新生回饋良好。 

2、 已調查並彙整七年級新生需代購隔板數量，並請合作社代購午餐隔

板，擬於開學日發放。 

3、 開學後請各處室協助量測額溫。 

(三) 總務處： 

1、 8月 21日(日)、22日(一)進行校園除草。 

2、 8月 24日(三)上午 10時辦理身障交通車開標。 

3、 8月 25日(四)上午 10時 30分召開幼兒園工程工務會議。 

4、 8月 25日(四)下午 2時召開宿舍拆棄評審會議。 

(四) 輔導處： 

1、 家長日業務本學期起由資料組改至輔導組，111學年度第 1學期家長日

時間訂於 9月 24日(六)上午，採實體方式進行。 

2、 111學年度第 1學期生命教育、性別平等及親職教育講座，以及文中幸

福課程均已安排完畢。 
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