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 111年 12月 19日行政會報報告資料 

 

 

●教務處 

 

教學組 

1、 12 月 22 日(四)、23 日(五)為九年級第二次複習考，考程已公告各處

室，請各處室注意勿於考試時間使用廣播，並請學務處協助加強下課

時間巡查，以維護考場秩序。 

2、 學習扶助成長測驗因仍有學生須進行補測，將續借工家大樓電腦教室

至 12月 28日(三)，施測時間為每日 12:25～13:05。 

3、 112 年 1 月 3 日(二)至 7 日(六)午休於文碧二樓會議室進行全年級作業

抽查。 

4、 112年 1月 13日(五)八年級課後輔導課及全年級學習扶助課程結束。 

5、 112年 1月 17日(二)九年級課後輔導課及晚自習結束。 

 

註冊組 

1、 九年級【五專優先免試】、【五專聯合免試】簡章購買，有需要者可

至耕莘健康管理專科學校或其他五專警衛室購買。 

2、 目前已完成之獎學金申請：天美慈善基金會、慈玄寺獎助學金、文教

關懷協會獎助學金、大誠高中獎助學金和政覺基金會獎助學金。 

3、 成績評量輔導小組預計於 112 年 1 月 11 日(三)第一節召開，討論特殊

展能市長獎辦法、升學相關說明等。 

4、 九年級第一次志願模擬選填時間，本校預計於 112 年 1 月 3 日(二)至 9

日(一)實施。。 

 

課研組 

1、 12 月 21 日(三)12:30～16:00，將請廠商至多功能教室布置，在此之前

請有要使用多功能教室的同仁留意場布物品，提醒學生不要亂動。 

2、 12 月 22 日(四)第 6、7 節辦理校內英語歌曲演唱競賽，地點在多功能

教室，本次工作人員皆由教務處同仁及實習老師協助。 
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3、 112 年 1 月 5 日(四)第 6、7 節，在多功能教室辦理八年級閱讀講座，

講師為北一女退休教師羅位育老師，主題為「我讀故我在；我在故我

讀」。 

 

資設組 

目前正在整理下學期教科書，教科書擺放位置為家長會辦公室講台及分組

教室 7後方，因此目前家長會辦公室黑板及講台暫時無法使用。 

 

 

 

●學務處 

 

學務主任 

112年 1月份校門口額溫量測人員值班表如附件 1，請同仁參閱，感謝各處

室同仁協助。 

 

訓育組 

1、 本校 111學年度學校模範生選舉已於 12月 13日完成投開票，當選人

為 905班巫曜宇，感謝當日協助帶領學生投票之教師及行政同仁。 

2、 12月 29日(四)拍攝九年級各班團體照、全校教職員團照、各處室及各

年級導師團體照，並補拍學生各項照片。 

3、 112年 1月 3日(二)進行全校各班聯絡簿抽查。 

4、 112年 1月份導師會報訂於 112年 1月 4日(三)召開，請各處室於 12

月 28日(三)前提供會議資料，以利彙整。檔案存放路徑：111-1行政

用資料夾→111-1導師會報資料→112年 1月。若同仁有資料要發放，

請自行印製後交予訓育組，謝謝合作。 

 

生教組 

本學年度第二次學生獎懲委員會業於 12月 14日召開完畢，本次依教育局

來函規定修正本校學生獎懲實施規定，俟教育局審查通過後，再提校務會

議審議。 
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體育組 

1、 本校於 112年 1月 7日(六)至 10日(二)承辦本市國中小角力比賽，相

關資訊如下： 

(1) 資訊器材架設時間：1月 4日(三)。 

(2) 場地設備測試時間：1月 5日(四)。 

(3) 廠商進場拉線時間：1月 6日(五)上午 9時。 

(4) 會場佈置時間：1月 6日(五)下午 2時。 

(5) 111學年度小學角力錦標賽：112年 1月 7日(六)、8日(日)。112

年中等學校運動會角力競賽：112年 1月 9日(一)、10日(二)。 

(6) 預計使用場地：綜合大樓體育館(比賽會場)、綜合大樓 3樓走廊

(過磅區、休息區及轉播區)及綜合大樓 2樓(報到處)。 

(7) 賽事分工表及工作時程表，請同仁參閱。 

(8) 賽會期間請教學組協助本校工作人員公假課務處理。 

(9) 請資料組協助轉知本次賽事服務人力需求予志工大隊。 

2、 體育班校隊 111年 12月份下旬及 112年 1月份賽事： 

(1) 角力隊：112年 1月 9日(一)、10日(二)參加 112年新北市中等學

校運動會角力競賽，地點為本校體育館。 

(2) 籃球隊：暫無賽事。 

(3) 羽球隊：12月 22日(四)至 25日(日)參加 2022第三屆 Yonex一線

入魂全國羽球錦標賽；12月 26日(一)至 28日(三)參加 111年新

北市中等學校運動會羽球賽。 

 

衛生組及健康中心 

(1) 本校 12月份午餐供應委員會工作會議業於 111年 12月 9日召開完

畢，並於 111年 12月 14日參加 12月份中正國小午餐會議，提供

本校 12月份午餐委員會議之意見，如咖哩太甜、菜色所使用之孜

然調味粉味道太特殊，請廠商配合改進。 

(2) 午餐停餐退費金額已發放，如退費金額有誤，可再告知衛生組，進

行午餐退費後續處理。 

(3) 為減少一次性免洗餐具使用量，請同仁於外送平臺訂餐時，勿索取

免洗餐具及購物用塑膠袋；另舉辦活動或會議時，若需提供訂購餐

點，亦洽詢可提供重複清洗環保餐具或盛裝容器之餐飲業者，以減
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少一次性免洗餐具使用，達環境保護目的。 

 

 

 

●總務處 

 

1、 111學年度新設非營利幼兒園整建工程，預計本週進行無障礙坡道工

程，後續施作綜合大樓一樓往操場之樓梯調整工程時將提前三天公

告，屆時將封閉該樓梯進出，請大家配合改道。 

2、 學校操場邊坡樹木經鑑定為腐根病，業經農業局同意移除，暫訂 111

年 12月 24日(六)進行移除工程，請於施工前及施工期間勿靠近該危

險樹木區域。 

3、 111學年度新設非營利幼兒園整建工程因部分工項調整，業已完成契約

變更，預計 111年 12月 26日完工，另部分戶外區域工項須配合綜合

大樓連接走廊鋼柱補強工程完工後方可施作，有關鋼柱補強工程業已

函送教育局申請補助經費。 

4、 12月 20日(二)上午 10:00～12:00於文碧樓二樓會議室舉辦校友會在

年度會員大會。 

5、 12月 21日(三)中午 11:30～13:00於凌碧樓一樓家政教室舉辦「吃湯

圓，暖心迎冬至」活動。 

6、 12月 29日(四)「112年度新北市低碳校園標章認證(文山分區)成果發

表」，本校發表時段為 13:15～13:25(10分鐘)。 

7、 112年 1月 19日(四)下午 13:30召開 111學年度第一學期期末校務會

議，中午備有餐盒。 

 

 

 

●輔導處 

 

輔導組 

1、 12月 15日(四)親職教育講座，感謝補校當天全力支援。 
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2、 12月 21日(三)辦理「幸福文中學堂」校外教學，感謝其穎組長及惟風

實習教師協助。 

3、 12月 22日(四)第 6、7節、12月 29日(四)早自習及 112年 1月 5日

(四)第 6、7節，進行七年級得勝者課程。 

4、 111學年度第 1學期實施家庭訪問調查表 Google表單，截止日為 12月

23日(五)。 

5、 12月 28日(三)辦理教師輔導知能研習，講題：「看韓劇學輔導：我的

藍調時光-未成年懷孕」，講師：專輔林宜旻老師，歡迎老師參加。 

6、 12月 28日(三)708及 908得勝者課程結束。 

7、 12月 29日(四)幸福文中學堂課程結束。 

8、 12月 30日(五)林哲鍏老師帶領 803林以恩、806王芃儒及周恩慈三位

學生，參加「新北市 111學度執行友善校園學生事務與輔導工作性別

平等教育表演藝術比賽」。 

9、 預計 12月 30日完成「111年度下半年(第 7及 8梯次)家庭教育輔導課

程申請計畫」各校核結工作。 

10、 112年 1月 11日(三)上午第一節召開高關懷課程期末會議。 

 

資料組 

1、 薪火相傳—畢業學長姐返校座談已於 12月 3日(六)辦理完畢，感謝各

處室與圖書館的協助。 

2、 八年級「社區高級中等學校專業群科參訪」已於 12月 8日(四)辦理完

畢，感謝各處室與導師們的協助。 

3、 12月 20日(二)10:00～13:30辦理本校志工大會暨感恩年會。 

4、 九年級技藝教育課程： 

(1) 112年 1月 6日(五)至 12日(四)技藝競賽選手報名。 

(2) 112月 1月 12日(四)本學期技藝課程結束。 

5、 112年 1月 13日(五)於課發會後召開生涯發展教育工作執行委員會期

末會議。 

 

特教組 

1、 12月 12日(一)至 16日(五)愛心小天使融合教育活動。 

2、 12月 21日(三)辦理資優鑑定說明會。 
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3、 12 月 23 日(五)歲末感恩活動於 5 樓多功能教室舉辦，誠摯邀請校長和

各處室主任一同參與。 

4、 12 月 27 日(二)鄰近國小參訪本校資源班，12 月 29 日(四)鄰近國小參

訪本校特教班。 

5、 12 月 27 日(二)至 112 年 1 月 14 日(六)陸續召開資源班和特教班學生

IEP 期末檢討會議暨下學期期初 IEP 會議及資優班 IGP 期末檢討會議暨

下學期期初 IGP會議。 

6、 12月 17日(六)、112年 1月 14日(六)下午辦理國小週末科學工作坊。 

7、 112年 1月 5日(四)至 11日(三)受理資優鑑定初選報名。 

8、 112 年 1 月 6 日(五)以前報名台北市智能障礙學生安置高級中等教育階

段學校集中式特殊教育班服務群科，於 112 年 1 月 10 日(二)、11 日

(三)交件。 

9、 112年 1月 9日(一)中午 12:35於文碧二樓會議室召開期末特推會。 

10、 112年 2月 6日(一)至 16日(四)辦理新北市身心障礙學生適性輔導

安置網路報名作業。 

 

 

 

●人事室： 

1、 提醒 112年寒假輪值表已於 11月 28日放在「文山行政的窩 LINE群組」

供參閱，今日有請文書組長給各處室主任一張，請各單位記得於 112年

1月 10日(二)前填寫完送人事室彙整。 

2、 總務處幹事曾以中自 111年 12月 16日起留職停薪，職務代理人為林志

勇先生。  
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附件 1 

新北市立文山國民中學校門口額溫量測人員值班表(1月份)111.12.19 

  一 二 三 四 五 

日期 1月 2日 1月 3日 1月 4日 1月 5日 1月 6日 

值週 

元旦連假 

黃彥傑 黃彥傑 黃彥傑 黃彥傑 

  王薏晶 楊士寬 李孟秀 蔡錦陽 

  陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 

日期 1月 9日 1月 10日 1月 11日 1月 12日 1月 13日 

值週 李孟秀 李孟秀 李孟秀 李孟秀 李孟秀 

  陳允和(志工) 吳欣倫 李佳盈 林哲鍏 王美子 

  陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 

日期 1月 16日 1月 17日 1月 18日 1月 19日 1月 7日 

值週 蔡錦陽 蔡錦陽 蔡錦陽 蔡錦陽 蔡錦陽 

  陳允和(志工) 詹其穎 邱思敏 劉芳妤 高楷鈞 

  陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 陳俐臻 
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