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 111學年度第 2學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：112年 2月 7日(一)上午 8時 30分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：王美子主任、陳俐臻主任、武興漢主任、吳慧敏主任、陳美珠

主任、林虹吟主任 

五、 紀錄：陳純慧 

六、 主管會報主席裁示事項： 

(一) 111學年度第 2學期幾項重大活動： 

1、 111學年度第 2學期家長日：2月 24日(五)18:30～21:00辦理； 

2、 77週年校慶：4月 8日(六)辦理，並於 4月 10日(一)補假； 

3、 53屆畢業典禮：6月 8日(四)辦理； 

4、 5月 7日(日)辦理國際家庭日活動。 

(二) 請總務主任簽出組長業務輪調，並於 3月 1日完成交接。 

(三) 請學務處盤點掃具，如有不足請儘速更新。 

(四) 大門旁坡道多青苔，濕滑易跌倒，請總務處協助安排清除。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 111學年度第 2學期行事曆待各處室確認後於備課日發放。 

2、 111學年度第 2學期有一名體育實習教師，二、三月於教務處輪值；四、

五月於學務處輪值；六、七月於輔導處輪值。 

(二) 學務處：開學日流程擬於 2月 7日(二)公告校網。 

(三) 總務處： 

1、 訂於 2月 18日(六)、19日(日)進行跑道青苔清潔。 

2、 2月 9日(四)下午 15:00進行非營利幼兒園初驗之複驗。 

3、 目前正進行凌碧樓雨水回收系統維修。 

(四) 輔導處：請各處室協助於 2月 15日(三)下班前提供 111學年度第 2學

期家長日資料，並請上傳至行政雲端硬碟。 

(五) 人事室：即日起每週五至直潭國小兼辦人事業務。 

(六) 會計室：112年度預算業經議會三讀審議通過，本校學校預算照案通

過，屆時將把相關預算資料公告校網。 

八、 散  會   
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