
112學年度第 1學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：112年 12月 4日(一)上午 8時 30分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：郭周蓉主任、吳欣倫主任、吳慧敏主任、楊景琳主任、

林虹吟主任、陳之君組長(代理) 

五、 紀錄：蔡曉菁 

六、 主管會報主席裁示事項： 

(一) 原定下週一之主管會報，改至 12月 12日(二)上午 11時召開。 

(二) 12月 13日(三)承辦新北市學力 UP精進型方案期中研討會，請

學務處協助留意活動場域文碧 2樓及 5樓廁所保持清潔，並請

各處室協助活動相關事宜。 

(三) 請鼓勵各班級組隊參加 12月 10日(日)領袖訓練與青年論壇活

動。 

(四) 請各處室協助提供志工感恩會摸彩小禮物。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 12月 5日(二)舉辦九年級祈福活動因天候不穩定，將啟動雨備

模式，以利七、八年級導師及早安排早自習。 

2、 有關期末行事曆，請各處室主任協助檢視有無需要調整。 

3、 112-2行事曆草案，請各處室主任協助於 12月 25日(一)前完成

填寫，以利後續討論及協調。 

4、 12月 13日(三)承辦新北市學力 UP精進型方案期中研討會，煩

請各處室協助： 

a.學務處：校園環境整潔、秩序及當日垃圾收整。 

b.總務處：來賓停車、路線指引及會場餐盒訂購。 

(二) 學務處： 

1、 12月 4日(一)至 12月 8日(五)為校模範生代表競選宣傳活動

週；12月 8日(五)全校朝會直播校模範生代表自我介紹發表會

(採事先錄影、剪輯)；12月 13日(三)上午辦理校模範生代表選

舉投票、下午開票。 

2、 12月 5日(二)中午 12：30召開 12月份午餐會議。 

3、 12月 6日(三)下午第 6、7節辦理體育班性別平等教育宣導講

座，地點在多功能教室，請校長開場，歡迎有興趣的同仁報名



參加，當日全程參與者，核發 2小時研習時數。 

4、 12月 7日(四)召開導師會報。 

5、 12月 10日(日)青年共創發展協會合作辦理【2023 文山國中新

世代青年城市論壇】，12月 9日(六)下午 2-6時進行場佈。 

6、 籃球隊參加新北市 112學年度國中籃球乙級聯賽預賽時程如

下： 

   12月 5日(二)09:30-10:30崇光高中 

      12月 7日(四)09:30-10:30忠孝國中 

      12月 10日(日)16:30-18:30海山高中 

7、 12月 18日(一)-12月 22日(五)辦理小藝人活動，12月 20日

(三)考量當日第 6節有安排表演節目，下午打掃時間改到午休

後的下課時間(13:00-13:10)。 

(三) 總務處： 

      1、將再發文至文中路宿舍住戶提醒搬遷事宜。 

      2、校園 4顆危木已於 12月 2日移除，另植草磚圍牆旁一顆枯木已  

         請廠商截短，目前無倒閉風險，暫緩移除。 

      3、警衛翁先生這兩天進行心臟支架手術，無法上班，將請亞東保 

         全公司派人支援。 

(四) 輔導處： 

  1、12月 5日(二)區公所中輟輔導策略報告。 

  2、12月 7日(四)社區高中職專業職科參訪，感謝八導及教 

     務及學務主任協助帶隊。 

  3、12月 11日(一)至 15日(五)辦理愛心小天使週。 

  4、12月 14日(四)上午第一節，教師輔導知能研習，講題:  

     初級輔導辨識與技巧，講師:潘奕璋專輔老師。 

(五) 人事室： 

1、 有關總務處幹事約僱職代徵選事宜，已通知報名人員於本週一

前補送紙本資料，預計於本週進行面試。 

2、 重申請各位教職員工同仁務須遵守兼職禁止之規定，避免因不

諳法令規定違法兼職，致生懲處之情事，亦請處室主任協助加

強宣導。 

(六) 會計室：本年度即將結束，請各處室行政同仁協助於時限內提

出請購及完成核銷，以利各項帳務核結。 

八、 散  會   
 


