
112學年度第 1學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：113年 1月 9日(二)上午 8時 30分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：郭周蓉主任、陳俐臻主任、吳欣倫主任、吳慧敏主任、

林虹吟主任、楊景琳主任 

五、 紀錄：蔡曉菁 

六、 主管會報主席裁示事項： 

(一) 1月份行政會議訂於 1月 29日(一)上午 9時於莊敬高職辦理行

政人員體驗研習。 

(二) 休業式各處室宣導報告資料，請於結束後放置校網公告周知。 

(三) 有關新北市 113年度永續環境教育優質學校評選實施計畫，擬

以戶外教育(含山野)方向填報執行內容，請各處室可參照低碳

校園計畫內容，於 4月 12日(五)前至校務行政系統之校園事務

訪視作業模組完成執行成果填報，由學務處彙整有關環境戶外

教育內容，總務處綜合整理完成填報。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 1月 12日(五)上午 9時於文碧 2樓會議室辦理「名師揮毫贈春

聯迎新春活動」，歡迎師生共襄盛舉。 

2、 教務處組創人員業於 1月 2日到職，有關油印業務工作方面尚

未孰悉，仍需請總務處協助段考試卷油印。 

3、 教務處幹事預計於 1月 10日(四)到職，有關油印業務將會列入

其工作內容。 

(二) 學務處： 

1、 有關休業式流程業於導報公告，並於 1月 9日公告校網周知，

請各處室主任在當天如有簡報內容，請提供學務處彙整公告。 

2、 教育局安排 4月 18日(四)下午到校進行校園防災輔導訪視，當

日須辦理防災演練。 

(三) 總務處： 

1、 校門口前水溝蓋遇雨易滑，已請新店區公所年後至本校場勘，

討論更換水溝蓋及修補破碎水泥、磁磚事宜。 

2、 下操場司令台破損，擇期請廠商進行裂縫修補。 

(四) 輔導處： 



  1、1月 9日(二)午休辦理技藝選手增能講座。 

  2、1月 9日(二)資優班 IGP期末會議。 

  3、1月 11日(四)第一節幸福文中學堂期末會議。 

  4、媒合經濟弱勢學生申請助學金。 

  5、1月 15日(一)第二節校長室頒發扶輪之子扶助弱勢學生獎 

     助學金。 

  6、統計 1月 22日(一)新店慈濟靜思堂「飛揚的青春暨環保孝道感 

     恩公益活動」出席學生數。 

(五) 人事室： 

1、 文康活動費本(113)年度由 2000元調增至 3000元，俟公文函下

後，依相關規定及本校本年度使用之整體規劃方向據以規劃簽

陳辦理。 

2、 1月 9日中午召開教評會，係配合教育局年度作業時程，審議

113學年度介聘委託及超(缺)額調查。 

3、 總務處幹事職缺持續公告受理報名，截止日期為本(1)月 26日

止，應徵者資料再另行下載供總務主任瀏覽過濾。 

4、 結業式前須開一次教師考核會，日期訂於 1月 18日(四)上午，

會議通知單及議程等資料另案辦理中。 

   

八、 散  會   
 


