
112學年度第 2學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：113年 2月 26日(一)下午 2時 00分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：郭周蓉主任、陳俐臻主任、吳欣倫主任、吳慧敏主任、

林虹吟主任、楊景琳主任 

五、 紀錄：蔡曉菁 

六、 主管會報主席裁示事項： 

(一) 3月 11日(一)至 4月 11日(四)書畫展參展者感謝狀製作及場地

布置請總務處協助辦理。 

(二) 有關教學正常化訪視活動，請教務處放上新學期行事曆，以利

訪視委員檢視。 

(三) 3月 9日(六)舉行資優班初試，當日不開放對外停車。 

(四) 請學務處協助提出校慶活動的初步規劃，建議可從校內活動展

演方式進行規劃。 

(五) 113學年度教甄工作人員入闈時間為 5月 31日(五)至 6月 2日

(日)中午結束。 

(六) 請學務處事先於行政群組提供全校防災演練流程及劇本內容予

各處室，以利先行模擬練習。 

(七) 有關執行校園交通安全導護工作時，基於人身安全及利於辨

識，請志工與行政人員應穿著背心。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處：  

  1、教育局來信通知本校尚有 7台觸屏可申請，預計申請裝設於分 

     組教室 1、2、3、4、5、7及英語情境教室，供師生教學活動使 

     用。 

  2、3月 2日(六)、3月 16日(六)、3月 30日(六)上午 08:00- 

     12:00舉辦 SUPER少年口說魅力營。 

  3、3月 9日(六)13:30-16:30舉行英語增 A講座，講師：林健峰老 

     師。3月 16日(六)、3月 30日(六)13:30-16:30舉行數學增 A 

     講座，講師：蕭偉智老師，地點皆為文碧樓二樓會議室。 

  4、3月 16日(六)參加東區英語文競賽-汐止國中。 

  5、3月 19日(二)自然科輔導團借用本校場地舉辦分區輔導，屆時 

     請總務處協助研習教師停車事宜。 



  6、113學年度教甄工作本校所需工作人員共 21位，已確定參加人 

     員。 

(二) 學務處： 

1、 2月 29日(四)第 7節辦理八年級健促宣導-菸檳防治入班宣

導。 

2、 健康活力班 3月 4日(一)開班，歡迎有興趣的同仁報名參加。 

3、 角力隊於 3月 5日(二)-3月 9日(六)由余進益教練及體育組邱

婉婷組長帶隊參加全國角力錦標賽暨 2024國家代表隊選拔賽。 

4、 3月 5日(二)朝會進行全校防災演練，演練項目為就地掩護、

疏散、點名。 

5、 3月 6日(三)辦理校慶系列活動-學生歌唱比賽初賽，請導師們

鼓勵學生踴躍報名。 

6、 3月 7日(四)為 3月份導師會報，請各處室 3月 1日(五)下班

前提供會議資料，以利彙整。 

(三) 總務處： 

1、 原定 2月 24日、25日消毒，因天候不佳改為 2月 28日(三)。 

2、 2月 27日(二)9:00親子野餐日市集園遊會開標、9:30教育局

蒞校進行綜合大樓空調會勘。 

(四) 輔導處： 

  1、2月 29日(四)生涯日分為 3場地全七年級參加(第 6-7節)，已 

     事前將學生有興趣想了解部分彙整給 3位講師。 

  2、2月 29日(四) 第 6節辦理技藝教育課程遴輔說明會。 

  3、生涯教育訪視資料陸續準備中。 

(五) 人事室：2月 29日(四)10時召開教師成績考核會議。 

八、 散  會   
 


