
112學年度第 2學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：113年 3月 25日(一)上午 8時 30分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：郭周蓉主任、陳俐臻主任、吳欣倫主任、吳慧敏主任、

林虹吟主任、楊景琳主任(公假) 

五、 紀錄：蔡曉菁 

六、 主管會報主席裁示事項： 

(一) 有關生涯教育訪視活動請承辦組長先行準備。 

(二) 永續環境資料填報請各處室於 4月 11日(四)截止前一周先行檢

視相關資料，以利於時限內完成。 

(三) 有關 4月 27日(六)野餐日活動當天需 9位工作人員，再請各處

室協調人力至活動地點。 

(四) 請總務處協助申請購置綜合大樓空調經費，相關資料整理後儘

快發函送件申請。 

(五) 有關校門入口右側地坪改善工程一案，請總務處協助預先備好

發文資料，以利教育局來文後，可即時發函申請經費。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 3月 30日(六)舉行魅力口說營成果發表會。 

2、 4月 3日(三)第一節 807英語歌謠比賽賽前排練-多功能教室。 

3、 113年度高級中等以下學校學生海洋素養問卷調查，預訂由

902、906進行問卷調查；分別於 5月 21日(二)及 5月 24日

(五)由導師協助施測。 

4、 113年度在地就學經費概算 AO已於 3月 19日完成上傳。 

(二) 學務處： 

1、 有關 78周年校慶活動職掌分工事宜經討論後，請各處室主任協

助提供人員名單，以利彙整職掌分工表。 

2、 3月 28日(四)中午召開 112學年度第 2學期交通安全委員會

議。 

3、 3月 28日(四)及 29日(五)進行本學期全校第一次評量，故本

週二朝會及週五直播活動暫停一次。 

(三) 總務處： 

1、 教育局事務管理分區檢核工作將於 115年抽取文山分區學校檢



查，近期會依據檢核表補正相關表單。 

2、 3月 26日(二)8:30辦理地坪開標、9:30進行消防安全設備改

善驗收；3月 27日(三)8:30地坪評選會議、9:30圍牆土地面

積使用測量。 

(四) 輔導處： 

1、 有關【BIG重返大螢幕】電影賞析活動訂於 4月 5日(五)下午

2:00至 4:00，假「西門樂聲戲院」播映，經調查統計目前參加

人數為 26名，敬請鼓勵學生踴躍參加。 

2、 生涯訪視活動請各處室主任協助配合時間參加，教師訪談地點

於家長會辦公室，學生訪談地點暫定於家政教室。 

3、 有關校慶活動技藝教育課程成果展及升學博覽會，邀請高職端

參與設攤之邀約業已發函。 

4、 特教班安排拳擊體驗活動於上週五完成課程。 

(五) 會計室：113年度預算案業已核定並公告於校網。 

八、 散  會 
 


