
112學年度第 2學期  主管會報會議紀錄 

一、 時間：113年 4月 15日(一)上午 8時 30分 

二、 地點：校長室 

三、 主席：黃校長美娟 

四、 出席人員：郭周蓉主任、陳俐臻主任、吳欣倫主任、吳慧敏主任、

林虹吟主任、楊景琳主任 

五、 紀錄：蔡曉菁 

六、 主管會報主席裁示事項： 

(一) 有關校慶等重大活動，於活動開始 2週前應安排好分工作業，

並重申原則上請全體同仁不請假，如有特殊情況需請假，請事

先說明請假理由，以利活動時之人力運用安排。 

(二) 4月 18日(四)防災輔導團輔導訪視活動，請學務處準備當日茶

水及點心。 

(三) 5月底請會計主任盤點經費，如經費有餘裕將汰舊換新校門口之

電子看板。 

(四) 有關交通安全停車場改善劃設標示一案，請學務處協助洽詢局

端承辦人確認並檢陳申請經費計畫。 

(五) 4月 27日(六)野餐日活動工作人員需求，請輔導處協助進行調

查。 

(六) 請學務處協助製作接送區交通安全勸導單，針對於校門口違規

及逆向行駛家長，請學生帶回勸導單轉知家長。 

七、 各處室主任報告及待配合辦理事項： 

(一) 教務處： 

1、 新北市 112學年度中小學科學展覽複審結果公告，本校兩件參

賽作品皆獲得特優及國展資格。 

2、 九年級會考前自習班申請學生共 62名，將再與導師們確認最後

參加名單，預定 5月 6日(一)-5月 17日(五)於圖書館實施。 

3、 4月 24日(三)下午社會輔導團借用文碧樓會議室，舉行文山區

分區輔導，請總務處協助當日參加人員停車事宜。 

4、 請總務處協助提供會考便當菜色選項，註冊組預定 4月底進行

相關調查。 

(二) 學務處： 

1、 校慶活動圓滿結束感謝各處室協助與幫忙。 

2、 4月 15日(一)上午進行八年級女生 HPV疫苗接種。 



3、 113年全中運角力比賽期間為 4月 19日至 22日，相關賽事時

程表已登錄行事曆，歡迎全體同仁為參賽學生鼓勵加油。 

4、 4月 25日(四)第 6-7節帶領 701~704班學生進行社區服務學

習。 

5、 有關 4月 18日防災教育輔導訪視所需資料，請教務處課研組協

助提供課程計畫，另請事務組協助確認防災計畫書之校園建築

等相關資料。 

(三) 總務處： 

1、 文中路宿舍擬向國產署申請變更為非公用財產。 

2、 4月 15日(一)10:00和國產署進行文中路 39巷 2號、4號會

勘。 

3、 4月 18日(四)9:40進行第一次工家大樓家政教室資源回收。 

4、 預計於 4月 20日(六)上午進行校園樹木修剪，若遇雨則延至 4

月 27日，已向區公所申請路權，之後會於住戶大門張貼勿停

車公告。 

5、 請各組近期開始進行財產盤點。 

(四) 輔導處： 

1、 4月 17日(三)、4月 18日(四)技藝班面試早自習入班注意事項

宣導。 

2、 4月 17日(三)上午 11時召開情巡督導會議。 

3、 4月 18日(四)第一節於文碧 2樓會議室，辦理教師輔導知能研

習。 

4、 4月 19日(五)下午 7-9時於文碧 2樓會議室，舉辦生涯導航親

職講座。 

5、 4月 25日(四)技藝班面試及馬公資優班校外教學參訪。 

(五) 人事室：有關新北市 113學年度國民中學教師市內介聘結果，

他校有 2名教師介聘至本校，依教育局函規定須於 4月 17日辦

理報到及審查，本校訂於 4月 17日(三)上午 8時 30分召開教

評會辦理前揭事宜。 

(六) 會計室：提醒各處室業務承辦人因業務需求辦理經費預借，請

於經費動支前 2週簽妥預借事宜，並預留撥款作業時程，以利

業務順利進行。 

八、 散  會 
 


