
●教務處報告 111.08.26 
報告事項 

1.團隊成員介紹~ 

   主  任：王美子 

教學組：劉芳妤 組長 

註冊組：詹其穎 組長 

課研組：高楷鈞 組長 

資設組：邱思敏 組長 

閱推組：鄧美蘭 老師 

幹  事：陳曉珍 小姐 

協助行政：蔡函佑 老師 

          陳姿頤 老師 

          葉禹辰 老師 

補校組長：衛榮華 組長 

行政助理：劉以倫 先生 

實習老師：陳沛儒 老師  楊惟風 老師 

 
2.111-1 全校各次段考時間一覽表: 

第一次段考 第二次段考 第三次段考 

10/13(四)-10/14(五) 11/30(三)-12/01(四) 1/18(三)-1/19(四) 

 
3.111 九年級復習考時間一覽表: 

第一次複習考 第二次複習考 第三次複習考 第四次複習考 

南一 翰林 康軒 南一 

9/06(二)-9/07(三) 12/22(四)-12/23(五) 2/21(二)-2/22(三) 4/20(四)-4/21(五) 

4.感謝暑期 9A課輔老師(7/18-8/19)~非常感謝各位老師的協助~ 

國文：程翊雯老師 蔡宜佳老師 

英語：丁毓秋老師 劉子晏老師 

數學：蕭偉智老師 蘇昭碧老師 

生物：邱思敏老師 周瑞玲老師 

理化：錢玉玲老師 

歷史：蕭啟仙老師 

地理：王薏晶老師 

公民：許郁卿老師  

 

暑期榮譽榜 

1.本校在校生鍾一玄 陳家睿 顏廷翰榮獲 110學年度全國科展國中組數學科 佳作 

(感謝蕭偉智老師指導) 

2.本校畢業生柳恩喜錄取師大附中數理資優班 

  本校畢業生曾琮鈞錄取師大附中數理資優班 

  本校畢業生徐正皓錄取師大附中科學班 



  本校畢業生鄭乃菡錄取中山女中人文社會科學資優班 

3.本校榮獲中文閱讀能力適性診斷評量團體 B組進步獎 

4.本校何昱璇 陳宜媚榮獲 USR服務學習實踐模式應用於 12年國教課程綱要之研 

  究 APP inventor遊戲設計第一名 

  (感謝邱文豪老師指導) 

         

教學組業務 

1.教師課表、課後輔導、寒暑假學藝活動、晚自習業務 

2.英文分組、課中及課後學習扶助業務 

3.每月兼代課鐘點費及其他鐘點費 

4.學期間之教師各種公假排代、調課事宜 

5.教學巡堂、各班教室日誌與學生作業檢查 

6.公開授課相關事宜 

7.各頊考試之試卷、命題、審題 

8.九年級晨溫複習時程與各項考試之日期與考程 

9.國際教育之相關業務與本土語言教育 

 

註冊組業務 

1.新生報到、常態編班 

2.學生轉學、自學等事宜 

3.教師成績輸入及定期評量、學期成績處理及成績單編製 

4.定期評量、複習考及成績進步獎狀列印、獎金造冊、頒獎及相關事宜 

5.召開學生成績評量輔導會議 

6.新生名冊、學生異動名冊、畢業名冊等及保管學生學籍資料卡 

7.各項獎助金申請及轉發 

8.多元入學各項事宜，宣導、簡章購買、填表說明等 

9.學生母語考試認證及相關升學加分事宜 

10.特殊展能市長獎評選 

11.核(補)發各項證明文件(學生證、畢(修)業證書) 

 

課研組業務 

1.本校課程發展規劃 

2.召開課發會及各科教學研究會 

3.課程計畫彙整與上傳 

4.閱讀教育推動與圖書採購 

5.推動教師專業社群 

6.推動教師參與校內外各類進修增能研習及各類創新課程、教案設計競賽 

7.各項專案計畫執行 



8.國語文競賽、英語競賽、英語歌曲比賽 

9.推動科學教育，辦理科學展覽及科學競賽 

10 辦理教育實驗課程。 

11.辦理營隊、夏日樂學計畫、特殊學生社團及彙整營隊資訊 

 

資設組業務 

1.校園網路學校網站管理及維護、校網處室人員更新 

2.管理師生資訊帳號 

3.資訊設備軟硬體採購規劃 

4.資訊安全工作宣導與統合、資訊教育與資訊融入教學 

5.線上教學軟硬體規劃、演練、管理 

6.電腦教室、專科教室之統籌規劃與管理 

7.教科書評選、採購及發放 

8.各領域教材教具之採購及資訊相關專案計畫執行 

 

硬體部分 

有新進一批平板，待設定完成得以提供班級借用 

 

軟體部分 

8月中已完成全校 classroom線上教室設置 

 

111學年度專案計畫 

1.111學年度十二年國教前導中堅學校 

2.111學年度英語適性分組計畫（八、九年級） 

3.111學年度數學課中學習扶助增置教師計畫（七、八、九年級） 

4.新北市 111學年度教育實驗課程：角力之美及有氧健身 

5.新北市 111學年度閱推三級制校校有閱推計畫 

 


