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新 北 市 立 文 山 國 民 中 學

N e w T a i p e i M u n i c i p a l W e n s h a n J u n i o r H i g h S c h o o l

110學年度(上)期末校務會議
總務處報告

110年8月27日

總務主任：張亦妤

總務處行政團隊介紹
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1.校舍興建與修繕工程、採購，公物管理及維護學

校環境綠美化、學校門禁管理及安全防護業務。

事務組長-劉豫鳳小姐

2.教職員工薪津、保險等各項經費表冊，薪津請領、

兼代課及各項給與之發放，辦理勞保及勞健保加退

保作業。(如有薪資通知信箱異動，請至出納組更新)

出納組長-蔡曉菁小姐

3.全校性會議、行政會報、主管會報之會議
通知、提案、議程編刊及會議紀錄：
文書組長-陳純慧小姐。

4.停車場管理及繳費等事宜：
事務組幹事- 吳禎基先生。

5.修繕聯絡管理、修繕進度查詢 (修繕商聯絡) 

、電梯卡管理：許麗莉小姐。
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6.全校鑰匙管理及借用、學生冷氣卡管理收費：

-林佑珍小姐

開學請七年級各班請派員領取班級鑰匙、冷氣

遙控器及儲值卡，每次儲值最低1000元整，

每學期期末請各班繳回冷氣遙控器及儲值卡＂。

7.亞東保全警衛:鄭家豪、李豪豐先生。

學期中：上午6:00-晚上10:00

例假日、週休二日、寒暑假：上午7:00-晚上7:00

(請於保全人員下班前30分鐘離校俾利進行保全管控)

本校冷氣開放時間及溫度
(室溫28度電源開啟/24度關閉)

• (1)學生教室/上午9:00-下午4:00

• (2)教師辦公室/上午9:00-下午4:30

• (3)行政辦公室/上午9:00-下午5:30

• (4)圖書館及會議室/依活動時間開放
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新北市立文山國中110學年度教室配置平面圖

110學年度文山國中校舍工程施工示意圖
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文山國中110學年度校舍工程預定進度表

工 程 名 稱 7月 8月 9月 10月 11月 12月 111年

舊書庫改善工程
6/23工程開工 工程施作 9/5竣工

110年度消防設備
改善工程

7/1開工 工程施作
竣工

驗收及結算

教育部補助中小學
電力改善工程

工程施作 工程施作
8/28

斷電測試

工程施作 工程施作 工程施作 驗收及結算 預計111年1月
2日竣工

教育部補助中小學
教室冷氣增置工程

冷氣58台
進貨到校

工程施作 驗收及結算 校園能源管
理系統(EMS)

工程施作 預計111年/
1月底前竣工

工家大樓使照申請案 7/7發包 評估作業 評估作業 作業流程 作業流程 作業流程 預計111年/
7月完案

職務宿舍拆建案 新北市議會
大會決議

教育局
核定作業

工程經費評
估作業

教育局經費
評估核定

預計
工程發包

工程施作 工程施作
預計111年/5
月底前竣工

非營利幼兒園規劃工程預定進度表

工程規劃預計進度

101年5月
~

110年6月

110年
7月

110年
8月
~

110年9
月

110年
10月
~

110年
12月

111年
1月
~

111年
2月

111年
3月

111年
4月

111年
5月

教室遷移安置工程
規劃安置經費 教育局會勘

提報安置
經費

委設發包
(俟核定
經費函)

工程發包 工程施作 工程施作 工程驗收
及結算

非營利幼兒園設置
工程

規劃設置經費
預計

教育局會勘
預計

提報設置經
費
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藝文中心(舊書庫改建)

110學年度(上)校舍修繕案頗多，感謝全體師生

包容施工過程之暫有不便及未盡通知事宜，讓幸

福文中有更好的校園學習環境。

其他修繕案
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創造幸福文中優質環境 共勉之!


